
KERANGKA ACUAN KERJA

DUKUNGAN MANAJEMEN KANTOR
LAYANAN HUMAS DAN PUBLIKASI

PENGELOLAAN DATA DAN INFORMASI
TAHUN 2022

l. Latar Belakang

Pengelolaan data dan informasi memerlukan sebuah media atau wadah untuk

mengelola data dan informasi skaligus dapat menyajikan pada pihak-pihak yang

membutuhkan. Untuk itulah maksud dari kegiatan ini adalah tersedianya informasi data

kebahasaan dan kesastraan yang lengkap di Yogyakarta.

Kegiatan ini bertujuan untuk menjadikan Balai Bahasa Daerah Istimewa Yogyakarta

sebagai pusat informasi kebahasaan dan kesastraan di Daerah Istimewa Yogyakarta. Oleh

karena itu, pengelolaan database sangat diperlukan dan dilaksanakan dengan melakukan

pendataan. Tim Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY akan

berkoordinasi dengan pihak internal dan eksternal, dan instansi terkait lainnya. Untuk

mempermudah pengelolaan data menggunakan aplikasi pangkalan data supaya lebih efektif

dan efisien, Balai Bahasa Provinsi DIY akan mengembangkan program aplikasi pangkalan

data.

2. Maksud dan Tujuan

Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY merupakan

upaya untuk meningkatkan penyebaran informasi seluruh kegiatan Balai Bahasa Provinsi

DIY berbasis elektronik dalam rangka meningkatkan kualitas layanan publik secara efektif

dan efisien. Pengembangan dan pemeliharaan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa

Provinsi DIY merupakan salah satu strategi yang direncanakan dan dilaksanakan melalui

tahapan yang nyata dan terukur. Pengembangan dan pemeliharaan Pengelolaan Data dan

Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY ini merupakan tingkatan awal dalam pengembangane-

government di Indonesia dengan sasaran agar masyarakat luas dapat dengan mudah

memperoleh akses informasi dan layanan untuk seluruh kegiatan Balai Bahasa Provinsi DIY

melalui berbagai media.

Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi bertujuan menyajikan data dan informasi

untuk kepentingan intemal Balai Bahasa Provinsi DIY dan pihak eksternal yang

membutuhkan.



3. Ruang Lingkup

3.1 Sasaran

Sasaran Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY ialah

seluruh data hasil kegiatan, kegiatan yang sedang berlangsung, penelitian kebahasaan dan

kesastraan yang berkompilasi dengan hasil data kebahasaan dan kesastraan dari pihak luar.

3.2 Pola Kegiatan

Kegiatan Pengelolaan Data dan [nformasi Balai Bahasa Provinsi DIY ini dibagi

menjadi tiga; inventarisasi data, pengolahan data, dan penyajian informasi, dengan pola

pelaksanaan sebagai berikut.

1. Inventarisasi data

a. Data internal

Data intemal diperoleh dari laporan kegiatan, tim pelaksana, dan peliputan.

b. Data eksternal

Data eksternal diperoleh dari pihak-pihak terkait seperti instansi terkait yang

bekerjasama dalam pelaksanaan kegiatan kedinasan yang berlangsung ditahun

tersebut. Pada tahap inventarisasi data eksternal ini diperlukan narasumber.

a.2. data yang diolah menjadi berita, dilakukan dengan tahapan sebagai

berikut.

a.2.1 . Mencari sumber berita.

a.2.2. Menulis dan menverifikasi berita

a.2.3. Mengunggah berita di laman dan medsos (Twitter, FB, dan Instagram).

2. Pengolahan data

a. Pengklasifikasian data, meliputi:

a.l. data yang masuk ke aplikasi pangkalan data, dilakukan dengan tahapan

sebagai berikut.

a.l.l. Menginventarisasi data tahun 2018-2022 dan memasukkannya ke

dalam aplikasi pangkalan data (ADABAY).

a. I .2. Menginventarisasi data dan memantau jadwal kegiatan tahtn 2022



3. Penyajian informasi

b.l. Melalui internet

b.2. Tatap muka dengan pihak eksternal.

b.3. Pelayanan data untuk kepentingan internal

4. Keluaran

4.1 (Output)

Hasil yang diharapkan dari Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa

Provinsi DIY adalah sebagai berikut.

1. Jangka pendek, yakni semua data dari tahun 2018-1022 dapat terinput ke dalam

aplikasi pangkalan data (ADABAY).

2. Jangka panjang, yakni seluruh staf Balai Bahasa Provinsi DIY serta masyarakat

luas (di luar instansi) dapat mengakses data dan informasi yang dimiliki Balai

Bahasa Provinsi DIY melalui aplikasi pangkalan data dan laman

https://balaibahasadiy.kemdikbud. go.id/

4.2 (Outcome)

Masyarakat bisa memanfaatkan data kebahasaan dan kesastraan Balai Bahasa Provinsi

DIY yang disajikan dalam berbagai media seperti laman, media sosial (FB, Twitter,

Instagram, Youtube) dan bisajuga dalam bentuk tatap muka.

5. Waktu dan tempat Kegiatan

Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY Tahun 2022

dilaksanakan selama l2 bulan di tahun 2022 bertempat di Balai Bahasa Provinsi DIY Jalan I

Dewa Nyoman Oka 34 Kotabaru Yogyakarta.

Jadwal pelaksanaan Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi

DIY Tahun 2022 adalah sebagai berikut.



Jadwal Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY Tahun 2022

No. Nama Kegiatan Bulan

I 2 J 4 5 6 7 8 9 t0 ll 12

I Persiapan Kegiatan:

- Melakukan rapat

koordinasi umum

Penyusunan KAK

2 lnventarisasi data

J Pengolahan data

4. Penyajian informasi

6. Pelaksana

Kegiatan Pengelolaan Data dan Informasi Balai Bahasa Provinsi DIY Tahun 2022

dilaksanakan oleh tim pelaksana sebagai berikut.

Ketua : Kunti Handani, S.H.

Sekretaris : Warseno

Anggota : Nindwihapsari, S.S.

Mursid Saksono
Affendy

7. Pembiayaan

Biaya Kegiatan Pengelolaan Data dan lnformasi Tahun Anggaran 2022 berasal dari

DIPA Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta nomor SP-DIPA

023 .13 .2.41 45 6212021 tanggal 1 7 Novemb er 2021 .

I



8. Penutup

Kerangka Acuan Kinerja (KAK) ini dibuat sebagai pedoman pelaksanaan Kegiatan

Pengefolaan Data dan lnformasi Balai Bahasa Provinsi DIY Tahun 2022. Selain itu, KAK ini

diharapkan dapat mewujudkan tercapainya sasaran dari program/kegiatan dan daya serap

yang sudah ditetapkan sesuai dengan perencanaan program, anggaran! dan pelaporan.

Yogyakarta, 4 Maret 2022
Koordinator

Kunti Handani, S.H.
NrP 1986041 12015042004
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