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LEMBAR PENGESAHAN

Laporan Kegiatan Dukungan Manajemen Internal, Pelayanan Kerumahtanggaan dan
Perlengkapan, Pengelolaan Keprotokolan ini telah diverifikasi, divalidasi, dan disahkan oleh
pejabat yang berwenang.

Divalidasi oleh Diverifikasi oleh

Kepala Balai Bahasa Provinsi DIY, Kasubbag Tata Usaha,

pada Desember 2023 pada Desember 2023
cHr

Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd. Linda Candra Ariyani, S.E., M.M.

NIP 196801201993032002 NIP 198001182005012001



RINGKASAN EKSEKUTIF

Kegiatan Pengelolaan Keprotokolan Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa
Yogyakarta tahun anggaran 2023 bertujuan untuk memberikan dukungan bagi
pelaksanaan tugas dan fungsi Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
yang bersifat rutin maupun insidental, serta jembatan komunikasi antara pengguna
layanan dari luar Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta untuk
mendapatkan informasi layanan sesuai dengan kebutuhan penggunanya. Sasaran
kegiatan layanan Pengelolaan Keprotokolan internal adalah fasilitasi layanan
kegiatan Keprotokolan pegawai Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta,
sasaran eksternal adalah mahasiswa, pelajar, dan masyarakat umum, instansi
pemerintah maupun instansi swasta berupa fasilitasi penerimaan tamu, fasilitasi
kunjungan tamu dan fasilitasi mahasiswa yang melakukan Praktek Kerja Lapangan

di Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta.



KATA PENGANTAR

Berkat rahmat Tuhan Yang Maha Esa, laporan pelaksanaan layanan

Pengelolaan Keprotokolan tahun 2023, telah dapat disusun dengan baik.

Kami menyampaikan terima kasih kepada Kepala Balai Bahasa Provinsi
Daerah Istimewa Yogyakarta yang telah memberikan kepercayaan kepada kami
mengkoordinasikan pelaksanaan kegiatan layanan Pengelolaan Keprotokolan ini.
Kami sampaikan pula kepada rekan-rekan yang telah bekerja sama dengan baik
sehingga pelaksanaan layanan Pengelolaan Keprotokolan dapat terlaksana dengan
baik, lancar dan tertib sesuai yang telah direncanakan. Tidak lupa kami ucapkan
terima kasih pula kepada semua pihak yang telah berperan serta demi lancarnya
pelaksanaan layanan Pengelolaan Keprotokolan ini.

Kami menyadari bahwa pelaksanaan pelaksanaan layanan Pengelolaan
Keprotokolan Tahun 2023 ini masih banyak terdapat kekurangan. Untuk itu, saran
dan kritik kami harapkan agar layanan Pengelolaan Keprotokolan yang akan datang
dapat lebih baik lagi .

Akhir kata, semoga laporan ini bermanfaat dan dapat dijadikan sebagaibagian
kecil unsur pendukung layanan kebahasaan dan kesastraan kepada masyarakat di

Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta tahun 2023.

Yogyakarta, Desember 2023

Koordinator,

Sri Weningsih, S.I.P., M.P.A
NIP 197007062005012002
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PAKTA INTEGRITAS

Yang bertanda tangan di bawah ini, kami, tim pelaksana kegiatan Pelayanan
Kerumahtanggaan dan Perlengkapan, Pengelolaan Keprotokolan Balai BahasaProvinsi

Daerah Istimewa Yogyakarta Tahun Anggaran 2023 menyatakan sebagai berikut.

1. Tidak akan melakukan praktik KKN.

2. Apabila mengetahui ada indikasi KKN di dalam proses pelaksanaan kegiatan ini,
kami akan melaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang.

3. Dalam proses pelaksanaan kegiatan kami berjanji akan melaksanakan tugas secara
bersih, transparan, dan profesional dalam arti akan mengerahkan segala kemampuan
dan sumber daya anggota tim untuk memberikan hasil kerja terbaik, mulai dari
persiapan, pelaksanaan, sampai pada pelaporan kegiatan.

4. Dalam melaksanakan kegiatan kami akan menggunakan prinsip kerja tiga-T (tepat
sasaran, tepat mutu, dan tepat waktu).

5. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, kami

bersedia dikenai sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

Yogyakarta, Januari 2023

Koordinator,

Sri Weningsih, S.1.P., M.P.A.
NIP 197007062005012002



LAPORAN PENGELOLAAN KEPROTOKOLAN
TAHUN 2023

1. PENDAHULUAN

Laporan pelaksanaan pengelolaan Keprotokolan ini  dibuat sebagai
pertanggungjawaban tugas Tim Pengelolaan Keprotokolan Balai Bahasa ProvinsiProvinsi
Daerah Istimewa Yogyakarta tahun 2023. Laporan ini terdiri atas (1)pendahuluan: dasar
hukum, latar belakang masalah, tujuan pengelolaan; (2) pelaksanaan: pelaksana, sasaran.
waktu dan tempat, pola pelaksanaan, keluaran, pembiayaan, evaluasi; (3) penutup, (4)

lampiran.

1.1 Dasar Hukum

Pengelolaan Keprotokolan Tahun 2023 dilaksanakan berdasarkan:

1. Undang-Undang RI Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

4. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang
Negara, serta Lagu Kebangsaan.

5. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pepengelolaan Publik.

6. Peraturan Presiden Nomor 24 Tahun 2010 tentang Kedudukan, Tugas, dan Fungsi
Kementerian Negara dan Susunan Organisasi, Tugas, dan Fungsi Eselon I Kementerian
Negara.

7. Peraturan Menpan Nomor 7 Tahun 2010 tentang Pedoman Penilaian Kinerja Unit
Pepengelolaan Publik.

8. Peraturan Menteri Pendidian Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 12 Tahun 2023
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidian, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi.

9. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 257 Tahun
2023 tentang Rincian Tugas Balai Bahasa.

10. Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran Tahun Anggaran 2023, Nomor

023.13.2.414562/2023, tanggal 30 November 2022.



11. Keputusan Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor
0181/15.6/KP.10.00/2023, tanggal 31 Januari 2023, tentang Pelaksana Pengelolaan

Keprotokolan.

1.2 Latar Belakang

Bahasa Indonesia berdasarkan kedudukannya dapat dipilah menjadi dua, yaitu
sebagai bahasa nasional dan bahasa negara. Sebagai bahasa nasional, bahasa Indonesia
merupakan suatu kebanggaan, identitas bangsa, bahasa persatuan, dan sarana komunikasi
sehingga mampu mempersatukan bangsa Indonesia yang berlainan suku dan latar
belakang sosial budayanya. Sebagai bahasa negara, bahasa Indonesia merupakan bahasa
resmi kenegaraan, bahasa pengantar dalam berbagai tingkat pendidikan, bahasa resmi
dalam pembinaan kebudayaan nasional, serta berfungsi sebagai pengembang ilmu
pengetahuan dan teknologi.

Pengaturan kedudukan dan fungsi bahasa, baik bahasa Indonesia, daerah, maupun
asing memerlukan perangkat hukum yang kuat, salah satunya adalah UU Nomor 24
Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang Negara, serta Lagu Kebangsaan.

Sehubungan dengan hal tersebut, Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa
Yogyakarta pada tahun anggaran 2023 ini memberikan dukungan pelaksanaan tugas dan
fungsi Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta salah satunya dengan

pelaksanakan pengelolaan Keprotokolan .

1.3 Tujuan

Kegiatan ini bertujuan untuk memberikan dukungan bagi pelaksanaan tugas dan
fungsi Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta yang bersifat rutin maupun
insidental, serta jembatan komunikasi antara pengguna layanan dari luar Balai Bahasa
Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta untuk mendapatkan informasi layanan sesuai dengan

kebutuhan penggunanya.



2. PELAKSANAAN
2.1 Pelaksana

Pengelolaan Keprotokolan tahun 2023 dilaksanakan oleh tim, sebagai berikut;

Ketua : Sri Weningsih, S.I.P., M.P.A.
Sekretaris : Kunti Handani, S.H.
Bendahara : Dini Citra Hayati, S. Pd.

1. Budi Harto

2. Edi Wastono

3. Sumarjo

4, Sigit Jaka Cahyana
5. Rahmadi Sugiharto

6. Junianto

2.2 Sasaran

Sasaran kegiatan layanan pengelolaan Keprotokolan internal adalah fasilitasi
layanan kegiatan Keprotokolan pegawai Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa
Yogyakarta, sasaran eksternal adalah mahasiswa, pelajar, dan masyarakat umum, instansi

pemerintah maupun instansi swasta.

2.3 Waktu dan tempat
Pengelolaan keprotokolan tahun 2023 ini dilaksanakan mulai bulan Januari s.d.

Desember 2023, bertempat di Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta.

2.4 Pola pelaksanaan

Pola pelaksanaan pengelolaan keprotokolan berupa layanan internal dan layanan
eksternal
Layanan Internal melaksanakan:
1. Fasilitasi pelaksanaan Apel Pagi, upacara kedinasan dan senam Jumat pagi.

Apel pagi dilaksanakan 1 (satu) minggu sekali setiap hari Senin pagi. Apabila dalam
minggu yang sama terdapat tanggal 17, Apel pagi dilakanakan pada tanggal 17. Apel pagi
dimulai pukul 07.30-selesai diikuti oleh seluruh pegawai ASN dan non ASN



mahasiwa yang sedang mengikuti Praktek Kerja Lapangan di Balai Provinsi Daerah

Istimewa Yogyakarta.

Apel pagi, 11 September”2023
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Fasilitasi pelaksanaan Upacara kedinasan. Peserta dan petugas upacara
kedinasan adalah pengawai ASN dan Non ASN, juga melibatkan mahasiwa yang
sedang mengikuti Praktek Kerja Lapangan di Balai bahasa Provinsi Daerah Istimewa

Yogyakarta.

Upacara Hari Pendidikan Nasional



o
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Upacara bedera 17 Agustus 2023



Upacara Peringatan Hari Sumpah Pemuda
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Upacara Hari Korps Pegawai Republik Indonesia



Fasilitasi pelaksanaan Senam Jumat pagi. Senam Jumat pagi diikuti oleh
pengawai dan mahasiwa yang sedang mengikuti Praktek Kerja Lapangan di Balai

Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta.

Senam Jumat pagi
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2. Pengelolaan ruang rapat

Fasilitasi Pengelolaan ruang rapat dilaksanakan untuk mengatur dan menjadwalkan

penggunaan ruang rapat kantor yang terdiri dari Ruang Poerwodarminta, Ruang

Padmosoekoco, Ruang Sutan Tadir Alijahbana, dan Ruang Ranggawarsita.

JADWAL PENGGUNAAN RUANG

Bulan Desember 2023

1 1 Desember 2023 09.00-11.00 Pembekalan PKL 10 orang Purwodarminto
2 4 Desember 2023 08.30-09.30 Pembekalan mahasiswa PKL 7 orang Purwodarminto
3 | 5 Desember 2023 08.00-selesai | Tim Duta Bahasa S0orang | STA
4 7 Desember 2023 08.00-selesai | Tim Duta Bahasa 330rang | STA
5 8 Desember 2023 14.00-selesai | Komunitas Bulan Purnama 50 orang STA
6 8 Desember 2023 13.00-selesai | Rapat renovasi gedung 15 Orang | Purwodarminto
7 7 Desember 2023 13.00-selesai | Rapat penyusunan kamus digital 7 orang Purwodarminto
8 8 Desember 2023 09.00-11.00 Rapat Diseminasi KP 10 orang Purwodarminto
9 13 Desember 2023 09.00-12.00 Pertemuan dengan Badan Bahasa Kepegawaian | pegawai STA
10 14 Desember 2023 09.30-12.00 Pertemuan dengan Badan Bahasa Kepegawaian | pegawai STA
1 15 Desember 2023 14.00-selesai | Komunitas Bulan Purnama 50 orang STA
12 | 22 pesember 2023 | 13-30-selesai | Sanggar SSJY 13 orang | Purwodarminto
13 | 25 pesember 2023 | 09:00-11.00 Rapat evaluasi penerjemahan 10 orang | Purwodarminto
14 22 Desember 2023 08.00-selesai | Rapat renovasi gedung 10 orang STA
15 | 18 Desember 2023 | 08.30-12.00 Pendampingan SKP 38orang | STA
16 | 20 Desember 2023 08.00-selesai | Rapat renovasi gedung 10 orang Purwodarminto
17 | 19 Desember 2023 | 10.00-1200 | Rapat KKLP 7 orang Purwodarminto
18 | 51 Desember 2023 | 08.00-selesai | Rapat renovasi gedung 100rang | Purwodarminto
19 | 21 Desember 2023 | 13:00-1500 | Rapat Lakin 10 orang | Purwodarminto
20 23 Desember 2023 13.30-16.00 Sanggar SSJY 50 orang STA
21 | 37 pesember 2023 | 08.30-09.00 Pengarahan Mahasiswa magang UNY 3 orang Purwodarminto
22 | 57 pDesember 2023 09.30-Selesai | Itjen 5 orang Purwodarminto
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3. Caraka

Pelayanan Pengelolaan Keprotokolan terdapat layanan Caraka, yaitu pelayanan
pengiriman dokumen/barang yang terkait dengan urusan dinas, membantu bagian
Keuangan untuk pembayaran pajak dan administrasi lainnya, membantu bagian

Kepegawaian dalam alur penataan dokumen/arsip, fotokopi dokumen kepegawaian dan

pengiriman dokumen Kepegawaian lainnya.

Pengiriman surat dan berkas

12



4. Fasilitasi Layanan Kebersihan Kantor

Kebersihan gedung/kantor Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
dikelola oleh pihak ketiga. Tugas kebersihan gedung/kantor berupa pekerjaan rutin
dilaksanakan oleh 4 orang petugas kebersihan setiap hari kerja sesuai kontrak kerja,yaitu

mulai pukul 06.00-16.30. Pekerjaan periodik dilakukan 3 (tiga) bulan sekali untuk

mengulang pekerjaan yang belum tuntas atau pekerjaan yang belum terjangkau.

Petugas kebersihan melaksanakan tugas kebersihan gedung



Layanan Eksternal melaksanakan:
1. Penerimaan surat masuk

Proses penerimaan surat dari pihak eksternal yang dikirim melalui pos elektronik
maupun surat elektronik diterima oleh admin persuratan, atau surat dari pihak eksternal
yang dikirim langsung dan diserahkan ke Unit Layanan Umum atau petugas keamanan.
Surat masuk diteruskan ke pihak pengelola surat untuk didisposisikan kepada Kepala

Balai Bahasa. Tercatat hingga bulan Desember 2023 jumlah surat masuk 1243 surat.

2. Kunjungan tamu
Fasilitasi penerimaan kunjungan tamu diawali dengan surat permohonan kunjungan
kepada Kepala Balai. Kepala Balai memberi persetujuan dan menunjuk pegawai teknis yang
akan menerima kunjungan. Tim Keprotokolan menyiapkan daftar hadir kunjungan dan
menyiapkan kudapan untuk tamu kunjungan. Tim Keprotokolan berkoordinasi dengan tim
Perlengkapan untuk menyiapkan sarana dan prasaranakunjungan berupa ruang pertemuan
dan perangkatnya.
Data kunjungan tamu ke Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakartahingga
ke Desember 2023 dapat diuraikan sebagai berikut:
- Tamu datang langsung ke Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta tanpa
mengajukan surat permohonan dan diterima di Unit Layanan Terpadu sebanyak 383
orang.

- Tamu dengan permohonan kunjungan dan diterima Kepala Balai sebanyak 805 orang.

Kunjungan SMPIT masjid Syuhada
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REKAP KUNJUNGAN

BALAI BAHASA PROVINSI DIY
TAHUN 2023
Tanggal Jumlah
Na. Kajung Pukul Instansi o Rusag I Peunerima
1 |26 Juni 100.00-14.00  |DPRD Bangka Belitung 15 orang STA Balai
1|10 Juli [08.00-12.00  |SMP IT Masjid Syuhada 25 orang STA Balai
A gustus
Kunjungan *Parto” Smith Peter ke Balai Bahasa Prov DIY beriemu dengan warga
I [aaemsz IBBY, Mahasiswa Magang Jan ke ruang Siniar. 0y A Balsi dan tim Humas
2 |11 Agustus 14.00-selesai [Obwolan Sastra Bulan Purnama “Jalan Puisi di tengah Sastra Jogja®™ 30 arang STA
3 |22-24 Agustus |07 30-sclesal [Pendampingae Zi-WBK 4 orang
4 |28 Agustus |09.00-11.00  |Suwdi banding Alma Ata Language Training Center 4 orang
S5 |2%-31 Apustus  [0%.00-16.00 | Audit Kinerja Fntitas Pengelolaan Kewsngan (Belania Barang) pada Entitas Balai Bahay  $ orang Pocrwo i, s K
September
z |Awdit Kincria Fatitas Pengelolaan Keusngan (Belanja Barung) pada Entitas Balai
1 |27 Agut-2 Sept  {U8.00-16.00 Provinsi D1 Y 14 orang Pocrwn  [Pengelola Keuangan
2 |67 Seplember  [OR00-1600  [Money SAKIP duri Badan Dahasa 1% orang Poerwss i SAKIP
3 |13 September 16.00-18.00 |Petatiban Penulisan B Iodk § UK/ Acad Writiog 24 orang STA
Mahasiswa Prodi Maksi FEB UGM x Balai Bahasa DIY Anghatan MAK 46 & 47 2 Pobtus
4 |14 Seplember 07.30 -09.00 [Kunjurgan SMPIT Masjid Syubada 0 orang STA Kepata Dalai
A Pemantauan dan Pratuad Kinerja Penyelenggaraan Pelayanan Publik
LE
5 |15 Seprember {IR.00- 16.00 — 7 orang. Poerwo P Pablit
6 14.00-schesal #wwmunmu&amﬁmm 2 sta |k Balsi
hd Pelatihan Penutisan Bahasa Induncsia / UKD/ Academic Writing Pismmy | _\EVA
Mahasisws Prodi Maksi FIEB UGM x Balai Bahasa DIY Anghatan MAK 46 & 47 2
& |16 September 60 1R00 | oo Pematicen Bahass Indoesis | UKBI / Acadersic Writ M omng STA 1
Mshasivwa Prodi Maksi FLI UGM x Datai Babasa DIY Anghatan MAK d6 & 47 4 oreng [F—
G |18 Seprember 10001200 [Kunjirggan Fabislas Bova Budays Universitas Uidmana Bah Jorang Ruang KepaldKepals Balei
10 |20 Scptember (16001800 [\ Behass Indonosia / UKBI 1 Academic Writing Monng | STA
| Mahasivwa Prodi Maksi FEB UGM x Balal Bshae DIV Anghutan MAK 46 & 47 P P
11 |22 Sepembor 16.00-18.00 " B VKB / Academic Writing 24 orung STA
| Mahasiswa Prods Maksl FUB UGM x Ralai Rabusa DIY Anghatan MAK 46 & 47 2
12 (1) Soprember (16001800 fo o perlisnn Bubsa badoncsia / LI / Acadomic Writing Hoong | STA
Mahavisws Prodi Maks FER UGM x Ralei Rahasa DIV Anghatas MAK 46 & 47 n
13 |29 Scptember P00 ackesal |Batan Mehariiws Rahasa Arsh, Fabultas Hov Hodays Hsnenits Gadish Mads it ovamg STA cpala Maia, Nirudud
Oktober
1110 Orktobees 109 (0-srkesai | 1wz Hadan Dahava b valusd Rinci 3 ang Pocras
I 114 ORber 1Em-18.00  [Runjon s Lomunitas Seirs Hule Pursams N S0 orarng STA  |Kepela Bals
3117 Okaaber i -1 2 0 !2§Mﬁnpqm%&m"mllmn 9 ooy Poeruo
& {19 Oksober 1 LiDeackesn [Penscraton MALIGU Anard wrpidsh, Dra. Dwi Pratrei 12 orang Puirwo Em
Novembes 1
T % Novemiber 001500 K Jonghah Nemantara (14 orang reang
3 11} Novemher iR CO-09 () Studh lmn Kosnon bas UIN {Obscrvast Mansjemien Redbi ke Halat Hahssa] 3 orang terang st 30 Okwater
3 _]10 Nowewiber 14 -srbesai [Kwng Santis Hulan Pusmama 24 orang
4 1 09.00-11.00 K U Ak Babasa LPPALUN Malang o
L5 17 November K G0- 1500 |Fasbis Pelatdhan Pemiwnsan Peawlian borg FBS UNY [STA dan Panggawsnio
Torum laman ihacaon Mavyarakat Decrsb stimena Vogyalanta Bersama Tinonsgore
s |3 00sclessi_Foundation 3 1S wrang Posuinin
| 724 November s Db-sectesn |1 asstitasd Diskud Etormatesal hoiaboran HiPA 100 [t kb Laret vy mb Nisbey
B |23 Novesbar jors - 1 2 05 |F aelitan Mones hommindtas. v it S orany
[ [Pesember | I 1 1 ]
[ 1] Desember 4. hamunitas Sastrs Balan Purastia o A Balel (makan
.00 schensi bormunites Sastrs Bulm Purmsms 1A
3.00-15.00 STKIP YASIKA Jawn Barat 1110 orsng A

16



Data layanan kebahasaan dan kesastraan Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa
Yogyakarta tahun 2023 dapat diuraikan sebagai berikut:
1. Terdapat 19 surat permohonan layanan kebahasaan dan kesastraan selama tahun
2023 yang terdiri dari surat permohonan magang, narasumber, pelatihan,
kunjungan; dan
2. Terdapat 42 surat layanan kebahasaan dan kesastraan selama tahun 2023 yang

terdiri dari permohonan ahli bahasa, penyuluh, instruktur, serta penyunting.

REKAP LAYANAN BALA| BAHASA PROVINSI DIY TAHUN 2023

NO JUDUL FASILITASVLAYANAN WAKTU PELAKSANAAN SOMOR SURAY S Chisi A
TANGGAL PUKUL
P Dinas Komurikasl dan
1 |Pelatiban 10 Mei 2023 09.00-selsai e Bantu
Bantul
2 | Permohonan Jun Lampa Cerpen 1628 Juni 2023 . Bk persuaon hamakingl. A0, |5 Neger 1 Sewon | Permohonan Juri Bantu
3 |Undangan Pencermatan Raperbup Tata Naskah 14 Desember 09 00—selesai 0. L o
Wietterincoming letier 970779 >
Dinas Gunungkidul e
Kepaia Dinas
. kegiatan 25 Okivher 202) 09.00-sclesai 11l0s /iparsuralpn kemgbud go. Kulon Progo
Minal Baca dan Literasi ERsarieialas7a2Te Kearsipan Kuion
Sural permobonan studi banding STKIP YASIKA titps sinde kemaihud 90 STKIP YASIKA
5 | Majalens) 22 Desember 13.30-sclesai et 1198 Sudi Banging Majaiengkz
K dan : " | bitpa.persuratan. o0
g PAUD Ksbupsten Sieman Tahun20g3 | !0 Februari 2023 O800wlomi | igmurmoeai7Ed044s Sieman iz
7 |Kegatan Expodinary Sociopreneurship 2023 15 November 2023 09 30-selesai 8urBGCaNG4aIT0 " | Sosiclogi UIN Sunan | Permohonan Juri Sleman
Bantuan Dana dan T TIM Kukiah Kerja Nyata | Permohonsn
Kuliah Kerja Nyata - Pembelajaran Pemberdayaan - Pembetajaran Bantusn Dans dan
Masyarakat (KKN-PPM) Universitas Gadjah Mada Sponsorship
Unit Kecamatan Teluk Pandan, Kabupaten Masyarakal (KKN
Pesawaran, Provinsi Lampung hilps [singe kemdikbud go. PPM) Universitas
8 Desrinhin Dol eniecincoming ie1eS963328 | Gadjah Mada Unit Souo
Kecamatan Teluk
Pandan, Kabupaten
Pesawaran, Provinsi
Lampung
Waki Dekan Bidang
s Prakisk Kerja L 27 Des 2023--16 Feb 27 Des 202316 Feb | piips iisince kemaibud oo Fahuhas Sieman
Sasvra inggris UNY stas nama Yulizhar, Zindi. 024 2024 setisunconing elier/9547 339 | Behasa, Seni, dan Magang
Asya Budays UNY
Sosialisust penggunaan Bahass Indonesia di ruang i i bitaa./persuinian semikbud go.
10 poblik dan 24 Janvani 2023 D8 00-sclesai /suratdetai/ 7749591 SMKN 2 Yog) oy
Sostalisasi EYD Edist V oleh Tkatan Duta Bahasa s //Dersuratan kemgkbud go. | Saten Duta Bahosa D
LN B 2 Maret 2023 13.00-15.00 ™7 h Narasumber Yogyakarta
gy htias/oersurlan Aemdkiud 9o,
12 | Pemngkatan Kompetensi Pegawai 10 Mei 2027 08 30 - 1200 WEITA7 19 g::mm Narasumber Yogyakaria
- Divisi Minat can
Permohonan Juri lomba menubis Writing Contest hiigs/nersuratan semdkbud go. | Bakat Family of
13 UNY 2003 1530 Juni 2023 . v A1) Mohadksi den KIP Permohonan Juri Yogyakaris
Kufish Uni
IGTKI-PGRI Kota hitos /persuaian kemdikDug. oo, IGTKIPGRI Kota
14 4 Juh 2021 07 M-selesai [Permohonan Jur Yogyakana
|| Yogyakarta [csuraldelal 8687010 | ogyskarta
Permohonan Juri Lomba Bertutur Sigwa SO/MI 24 Juli dan 1§ Agustus hitos Sipersuratan kemokbud oo, Dires Parpusteiass
'8 | Kot Yogyakara Taun 2023 2023 i CHANGCMBEOT |verr l:"""“’"‘*" i i
hfigs fsmce komaibyd 90 Pemohonan
16 " RM Dapur Manado Desember Desember enedincon !ﬁ!ﬁgﬁ RM Dapur Manado Peneremanan Yogyakarta
W mwmmw Db Dessiahe nmufwmmum, i b Yogyskarta
Rembulan di Pohon Trembesi Bulan Purnama
18 | Permohonan Narasumber KAWRUH 2024 setiap Rabu minggu ke-2 mrm m [Pesnaicron Yogyskaria
Permohonan Narasumber Seminar Polensi . M" g
19 |Kalsborasi Riset di Wilsysh Yogyakarta OR 14 Desember m0—1600 |MREiE0Cekemdibud go. "’z"‘- Narasumber Yogyakara
A B fetisrhncoTing ieter9970606 mnnu. Saa | seminar
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PEMERINTAH KABUPATEN KULON PROGO
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

a?:mmgry Maméamrga)éba/m?rum
AT

Jalan Sugiman, Margosari, Pengasih, Kulon Progo
Telp. (0274) 774553, Kode Pos 55652

Nomor
Sifat

Lampiran

Hal

%

Pengasih, 18 Oktober 2023

:041/0582 Yth.
: Biasa Kepala Balai Bahasa Yogyakarta

: Permohonan Narasumber

Dalam rangka Peningkatan Tingkat Kegemaran Membaca Tahun 2023, Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Kulon Progo akan melaksanakan kegiatan
Sosialisasi Minat Baca dan Literasi.

Kegiatan akan dilaksanakan besok pada:

‘;7Hrari" ~ [:|rRabu - N “ L -
(Tanggal : 125 Oktober 2023
|Pukul : |09.00 - selesai
'Acara : |Sosialisasi Minat Baca dan Literasi
 Tempat
‘ Aula Kapanewon Kalibawang Kabupaten Kulon Progo
Pantok Wetan, Banjaroyo, Kalibawang, Kulon Progo.

Dengan ini kami mohon Bapak/Ibu/Saudara untuk menunjuk salah satu pegawai
sebagai narasumber. Data berupa Nama, Jabatan, NIP, dan No. Kontak /HP
maksimal kami terima besok tanggal 23 Oktober 2023.

Kontak yang bisa dihubungi Inuk Noviana Setyawati, A.Md. (081328078246)

Demikian atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Ditandatangani secara elektronik oleh
Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Drs. DUANA HERU SUPRIYANTA, MM.
Pembina Utama Muda; IV/c
NIP. 197401221993111001

» Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSrE

|Sertinusst  » UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
Elekrroain

*Infrrmaci Flaktrnnil dan/atan Nalosman Dok mmaen Flaktranil Aan/atasn hacil retaknua mannakan alat bk hidosm vann eah”



PEMERINTAH KOTA YOGYAKARTA
DINAS KEBUDAYAAN (KUNDHA KABUDAYAN)
UPT PENGELOLAAN TAMAN BUDAYA

ca;_j \ qu \ a?asn\ Q{Qa]mzmé.w&ri@&?ww

Ji Panembahan Senopati Nomor 1-3 Yogyakarta Kode Pos : 55122 Telp..583631, 583631 Fax. (0274) 583664
EMAIL : tamanbudaya@jogjakota.go.id. info@tamanpintar.com
HOTLINE SMS : 08122780001 HOTLINE EMAIL : upik@)jogjakota.go.id

WEBSITE : wiw lamanpintarcoid

Yogyakarta, 29 November 2023
Nomor :400.3.6.3/115

Sifat : Biasa Kepada
Lampiran : Dua lembar Yth. Kepala Balai Bahasa
Hal : Permohonan Juri Provinsi Daerah Istimewa
Yogyakarta
di

Yogyakarta

Dengan hormat,

Kami sampaikan bahwa dalam rangka memperingati Hari Ulang Tahun (HUT) ke-15 Taman Pintar
Yogyakarta pada tanggal 16 Desember 2023 dengan tema “Grow With Science”, Taman Pintar akan
menyelenggarakan berbagai kegiatan, salah satunya adalah lomba “Taman Pintar Bercerita”.

Lomba ini berupa kompetisi praktik bercerita tentang pengalaman menarik di Taman Pintar yang ditujukan
untuk siswa Sekolah Dasar (SD)/Madrasah Ibtidaiyah (MI)/sederajat di Daerah Istimewa Y ogyakarta (DIY)
dan sekitarnya. Peserta dibagi menjadi dua kategori yaitu Kategori A untuk kelas 1-—3 SD dan Kategori B
untuk kelas 4—6 SD. Kegiatan ini bertujuan untuk merangsang daya kreatif dan imajinatif anak dalam
menyampaikan cerita secara lisan.

Schubungan dengan hal tersebut, kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk menugaskan satu orang tenaga
ahli dalam bidang yang sesuai untuk menjadi juri pada kegiatan tersebut. Pada babak final, nominasi karya
terbaik akan tampil bercerita pada
hari : Selasa, 12 Desember 2023
pukul :08.00—12.00 WIB (kategori A)

12.30—16.00 WIB (kategori B)
tempat: Science Theater Taman Pintar.

Atas perhatian dan perkenan Bapak/Ibu kami ucapkan terimakasih.

N
=N

NIPY97107051996032004

SEGORO AMARTO
SEMANGAT GOTONG ROYONG AGAWE MAJUNE NGAYOGYOKARTO

KEMANDIRIAN — KEDISIPLINAN — KEPEDULIAN- KEBERSAMAAN



Lampiran |

Nomor: 400.3.6.3/115
Hal :Permohonan Juri

TEKNIS LOMBA

TAMAN PINTAR BERCERITA

Cerita

Tanggal Kegiatan Keterangan
15 November 2023 Publikasi Informasi Lomba Penyebaran poster lomba melalui
' berbagai media dan surat.
16—30 November 2023 | Pendaftaran dan Pengiriman | Cerita dikirimkan dalam bentuk

naskah atau sinopsis secara tertulis
ke pos-el info@tamanpintar.com

1—2 Desember 2023

Seleksi Awal

Karya peserta dikirimkan kepada
juri untuk diseleksi 20 karya terbaik
pada setiap kategori secara daring.

Pemenang

3 Desember 2023 Pengumuman Finalis Pengumuman 20 karya terbaik pada
setiap kategori melalui media
instagram dan laman resmi Taman
Pintar.

12 Desember 2023 Presentasi dan Pengumuman | - Presentasi di Taman Pintar

- Pengumuman Pemenang
- Penyerahan Hadiah

()

SEGORO AMARTO
SEMANGAT GOTONG ROYONG AGAWE MAJUNE NGAYOGYOKARTO
KEMANDIRIAN — KEDISIPLINAN — KEPEDULIAN - KEBERSAMAAN




Lampiran 2
Nomor: 400.3.6.3/115
Hal : Permohonan Juri

LOMBA "X —
TAMAN PINTAR
BERCERITA

UNTUK SD/MI SEDERAJAT

Eﬂ:zumgzozs

PENDAFTARAN : 30 NOVEMBER 1023
PENGUMPULAN SINOPSIS : I7-30 NOVEMBER 2023

Pelaksanaan : 12 Desember 2023

Peserta : SD/MI Sederajat

Kategori :SD kelas 1s.d 3& SD Kelas 4s.d 6

Kriteria : Ide Cerita (20%), Tata Bahasa (20%),
Pengembangan Cerita (20%),
Performance (20%),

' Properti (20%)
Hadiah (5 juta)
~ /kategori Juara 1: Rp 1.500.000 + Piala + Sertifikat

Juara 2: Rp 1.250.000 + Piala + Sertifikat
Juara 3 : Rp 1.000.000 + Piala + Sertifikat
Juara 4 : Rp 750.000+ Piala + Serfifikat
Juara 5 : Rp 500.000 + Piala + Serfifikat

: 15 November 2023 :
: 16 - 30 November 2023

: 17 - 30 November 2023
: 1-2 Desember 2023 =
: 3 Desember 2023

12 Desember 2023

SEGORO AMARTO
SEMANGAT GOTONG ROYONG AGAWE MAJUNE NGAYOGYOKARTO
w7, KEMANDIRIAN = KEDISIPLINAN — KEPEDULIAN - KEBERSAMAAN



PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
rﬁ:mm%&m &mgyfézjdﬁ/ﬁuaﬂ
Jalan Candi Boko, Tridadi, Sleman,Yogyakarta, 55511

Telepon (0274) 869612, Faksimile (0274) 869612
Laman: perpusarsip.siemankab go.id, Surel: perpusarsip@slemankab.go.id

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

Sleman, 7 November 2023

041/757 Kepada
Biasa Yth. Kepala Balai Bahasa
- Yogyakarta

Permohonan Penyunting
Buku Kekhasan Sleman di Yogyakarta

Kami sampaikan dengan hormat, bahwa dalam rangka
penyusunan buku Kekhasan Sleman tahun anggaran 2024 dimulai
pada bulan Oktober 2023 dan akan di launching pada Hari Buku
Nasional tanggal 17 Mei 2024,

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon Ibu menugaskan

personil 1 (satu) orang untuk menjadi penyunting pada

penyusunan buku Kekhasan Sleman, sebagai referensi penulis
buku Kekhasan Sleman, yaitu:

1. Dr. Sulistyaningsih, S.Sos, M.Si, wakil dekan | Fakultas limu
Sosial dan Humaniora Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogyakarta.

2. Astrid Savitri, Penulis terbaik Perpustakaan Nasional Republik
Indonesia

Demikian atas bantuan dan kerjasama Saudara diucapkan terima
kasih.

Kepala Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan

SeRaRR
Dra. SRI WANTINI, M.Pd.

Pembina Utama Muda, IV/c
NIP 19640213 199007 2 001

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
SEKRETARIAT DAERAH
(=]
AN SN TTAUIASTI T
LI &5 3
Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile(0274)588613
Website : biroumum.jogjaprov.go.id Email : roumum@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213

#
Yogyakarta, 5 Mei 2023

Kepada :
Nomor . 896/3377 Yth Kepala Balai Bahasa Daerah
Sifat : Penting . Istimewa Yogyakarta
Lampiran D - di-
Hal : Permohonan narasumber Yogyakarta

Dalam rangka meningkatkan kompetensi pegawai dalam penggunaan Bahasa
dan pemenuhan hak ASN Biro Umum, Hubungan Masyarakat dan Protokol Sekretariat
Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta untuk mendapatkan pengembangan kompetensi
paling sedikit 20 (dua puluh) jam pelajaran dalam 1 (satu) tahun, Biro Umum,
Hubungan Masyarakat dan Protokol Sekretariat Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta
akan menyelenggarakan sosialisasi penggunaan Bahasa dalam pembuatan naskah
dinas yang dilaksanakan pada:

Hari :Rabu

Tanggal : 10 Mei 2023

Waktu :08.30 - 12.00

Tempat : Ruang Rapat Abimanyu Unit IX Lt.3 Kepatihan Yogyakarta
Acara : Sosialisasi Penggunaan Bahasa dalam Pembuatan

Naskah Dinas

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, dimohon kesediaannya menugaskan
personil untuk menjadi narasumber dalam acara dimaksud.
Atas perhatian dan kesediaan Bapak/Ibu, disampaikan terima kasih.

a.n. SEKRETARIS DAERAH
ASISTEN SETDA BIDANG PEMERINTAHAN
DAN ADMINISTRASI UMUM
u.b.

Kepala Biro Umum, Hubungan Masyarakat
dan Protokol,

Drs. IMAM PRATANADI M.T.
NIP 196710311997031001

Tembusan:
1. Sekretaris Daerah DIY

2. Asisten Setda Bidang Pemerintahan dan Administrasi Umum

Dokumen ini telah ditandatangani secara elekt nakan sertifikat elektronik yang

diterbitkan oleh Balai Sertifikasi

per gan >andadi inegara



Nama Keglatan
Kasus yang Ditangani | (Selsin Anil
[Khusus ANii Bahass | Bahass dalam
Kok sanasn Negen Sieman PeighnasnPescamaran Joko SUGAND 18245 6P 10 002023 Januarl 2023
Poije Deerah Istimewa Yogyaria — PenghnaanPencemaran Joko Sugano 050848 &P 10.00202) Rabe, Maret 15, 2023
At Banasa delam Tincek Pidana Noma Bas
Poises Bantul PeighnaanPencemanan Nani Sumarsih | 056415 %P 10.00/2023 Jumat. Maret 31, 2023/
A Batasa dalars Tindak Pudana Nama Bak
SMI Negari 2 Yogyskana Scsiaksasi Joko Sugenio | 010845, Selana, Januan 24, 2023
Penggunaan
Baress o
Peryuiuhvinintue Naras mber Rusing Pudik
Kebahasasn | dan Susal |_.F
Oinas. Sweman Bamibingan Jumat, Maret 10. 2023
i
Jumatsta, yang
ccarggaans
n e Dinas.
Pangian
Penyubuhinsirualu Narasumber Kabupaien
Sammas Jo——
Ikatan Duts Banasa DIY Penyuiutvineirubdr Narasumber Sosatsas EYD | Joko Sugano
e — Edw v 04089 B3P 10 002073 Kaemis, Maret 02, 2023 | Yogyskana
Baro Umum. Humas. dan Protokal Sosaisas | Joke Sugano. 3275 EXP 10.002023 Rab. e 10, 2023
Sewetanat Doran Doeran ishmews Pengguraan
Yogyakana Bahasa
indaresa
calam
| Penyutatvinstrtus Narasumber Pemouatan
Kebanasaan Nesiah Dinas Yogyelas
Oinas Komunicasi dan informatike. Penggunasn Savakl 075345 P, 10 DI2023 Rate. Mes 10. 2023
‘Kabupaten Baniul |Bahass yang
Baik dan Benar
untuk Keiompok
| Penyuluhinstnhu Nasasumbir Inormas
L] Bantd
Poires Kiaten Penghiasn/Pencemacan Mulyanto 105418 OXP. 10 00F2023  [Senun, Seplember 18, 2023
|Ahii Banasa damm Tindak Pidana | Nama Bak iaten
| Knmsus Poids DFY Penghinsan/Pencamaan Muiyario 42416 6/kp. 10 002023 Aguatus 2023
Al Bahasa dalam Tindak Puana Nama Bad <aw««.“'
Krimsus Poida DIY Penghinaan/Pencermaran Mutyanio 46815 B/MP 10 002023 Agustus 2023
Ahh Bahasa datam Tindak Pudena | Nema Bas Yogyakana
Bata Panduican Menengah Kuon Prof Bamtek Nuryantin
Muspawaran
Guru Mata
| PemyutunAnstn Kt Nar RsUmber Petmjaran
Mebanasaan (MGMP) 18 AP 10 002023 Progo |
Baia Nurysnbin
Ko _E Tats Usahs 86615 &P 10 002023 Proga
|Family of Mshagicsi 8an KIP Kusah
Uneversites Neger: 'Vintng Contest
Yogyarana Jun Kebatazaanesssraan FOMUNY 2023 0505 &P 10 003027 | 16—30 Jurw 2023 Sieman
Onay Sosassew Moo Hadi
. | Manat Baca can
15 Katupaten Kuion Progo wlll. -i' 196 118 &P 10 002023 | 25 Osover 2023 Kuion Progo
Pengurus Wiayah Forum Taman Wicasa NOGr Hady
BAC2IN MISYABRS! DSerah MEMews | PEnyUluninsnarur Na I sumber Bencang Santa
Yogyakata  Kebat asasn Taman Baca TOOAS &KP 10 00-2023 2023
1. Nood Hadl
Joko Sugarto |
Penyusunan Nanik
‘Badan Kepegawsean dan. Modul Petafihan | Sumarsih
Pengembangan Sumber Daya Bahata Surat “Tart Khusmd
11|.|F§ Jlayones Lom (Onas 28 M- Aguots 2035 e
Bedah Buk | Noof Had
Ediks Lar
Moraidas Lnp.
| Dinas Perpustakaan dan Masywakal
é{ Jawa 098015 6P 1000202 |8 Juni 2023 Bantul
Bimtek tentang | Warwu Sexar
penggunaan
Bahasa
indonesia yang
baik dan benar
datam
penuUisan
maupun
Bahasa bsan
untuk Admin
Websde
Kabutahan Se-
 Parrpubvinalruk b rha asumber Katcoaten
Dy Kominde Bants Kebahasaen Baraz 223215 GKP 10002023 | Rabu. November 22 202) | Bantul
Lomba Esal | Wahyy Sexar
Youth Crestve
Penpuiuvinsirukiu Ne asuriber ides Provins:
] Kakaga g NTINS AP 10 002023 | Rob, Novemsber 18, 2023 Sieman
Sn Sabakti
Nara
Penggunaan | Sumarsin Tani
Indoncsa. Khotmah,
Py NI NS A0S Ragam Wahyu Sekar | 205815 84CP.10 002023 |1.2.3. 8. November
Uneverstas Gagjan Mada San 1 November 2023 2023 ﬁol!
el
Bemtek Batasa
can Sastza
MgoAesS
'Icmﬂe
| Permyuulvinsinsd ue/Narasumber Noormplaksan | Wahyu Sekar | 199016 6P 10 002023
SD Negesn Ngempl Seyegan Seyegan Sarl Ontober 2023 Osober 2023 Siaman
penyunting
buku Kakhasan
Dinas Pepustakaan dan Kearpan Sieman Tahun | Endah Nur
n Ksbupalen Sleman Pemyunting Anggaran 2024 | Fatimah 215175 &KP 10 D202 | bulan Desember 2023 Sleman
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[egiatan
Pemberaan
Kasemnagaon
can
PAUD
K3oupaten
Sieman
40 Dinas Pengidian Knbupaten Sieman Sieman
Sosisisas
penggunaan
Banass
Indonesia &
rUBng putik
« SMION 2 Yogyakartaa dan Yogyskarta
PenghnaanPencemaran
42 |Poisex Ngagek [Anh Bonasa dainm Tindak Pidans | Nama Bas 195905 6CP 10002023 18 Oktober 2023 | Sieman
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No :006/Sastra-Bulan-Purnama/XIl/2023

Hal :Kunjungan

Kepada Yth

Pimpinan Balai Bahasa Yogyakarta

JI. | Dewa Nyoman Oka No.34, Kotabaru, Kec. Gondokusuman,
Kota Yogyakarta, Daerah Istimewa Yogyakarta 55224

Dengan hormat,

Menindaklanjuti pembicaraan informal tentang rencana kegiatan Kunjungan Komunitas Sastra Bulan
Purnama, dengan ini kami memberitahukan bahwa kegiatan Kunjungan Sastra Bulan Pumama pada
bulan Desember akan dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal : Jumat, 15 Desember 2023
Waktu : Pukul 14.00 - selesai
Tempat : Balai Bahasa Yogyakarta
Peserta : 50 (lima puluh) orang

Dalam kegiatan kunjungan ini Komunitas Sastra Bulan Purnama bermaksud untuk melakukan
peluncuran buku Antologi Cerpen berjudul Rembulan di Pohon Trembesi, karya 11 cerpenis Perempuan
dari berbagai kota.

Demikian pemberitahuan dan permohonan kami, semoga dapat menjadikan periksa. Terima kasih.

Yogyakarta, 11 Desember 2023

Hormat kami,

Ons Untoro

Koordinator Sastra Bulan Purnama



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI MALANG (UM)
LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA

MASYARAKAT (LPPM)
Jalan Semarang 5, Malang 65145
Telpon: 0341-551312
Laman: www.um.ac.id

Nomor : 27.10.15/UN32.20/LT/2023 27 Oktober 2023
Hal : Permohonan Kunjungan Uji Ahli Bahasa

Yth. Kepala Balai Bahasa Yogyakarta
di Yogyakarta

Dengan hormat,

Dalam rangka pelaksanaan penelitian dengan judul "Pengembangan Prototipe Aplikasi Tech
Culture JAPA (Java Phonetic Alphabet) sebagai Media Mediasi Digitalisasi Pelafalan Fenom
Bahasa Jawa Berbasis Android", maka Tim Penelitian tersebut bermaksud mengajukan
permohonan kunjungan untuk dapat melakukan uji ahli bahasa kepada Bapak Drs. Mulyanto,
M.Hum di Balai Bahasa Yogyakarta, pada:

hari/tanggal : Jum'at, 10 November 2023

pukul :09.00 - 13.00 WIB

peserta kunjungan : 1. Dosen Penelitian : 2 orang
2. Mahasiswa : 4 orang

Informasi lebih lanut dan konfirmasi kesediaan terkait kegiatan dapat menghubungi Dr. Dwi
Sulistyorini, S.S., M.Hum pada No. HP +62 823-3820-7505.

Atas perhatian, bantuan dan kerja sama yang baik, kami sampaikan terima kasih.




3. Fasilitasi Penerimaan Mahasiswa Praktek Kerja Lapangan

Balai Bahasa Provinsi Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta juga bekerja sama
dengan Perguruan Tinggi yang mengirim mahasiswanya untuk melaksanakan Praktek Kerja
Lapangan. Pelibatan mahasiswa magang pada kegiatan Protokol antara lain ikut berperan
sebagai petugas Apel pagi, petugas upacara kedinasan, petugas Unit layanan Terpadu,
petugas pameran pendidikan dan senam pagi.

Perguruan Tinggi yang telah mengirimkan mahasiswanya untuk melaksanakan
Praktek Kerja Lapangan di Balai Bahasa Provinsi Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
yaitu:

1. Universitas Diponegoro
Universitas Negeri Surakarta
Universitas Negeri Yogyakarta
Universitas Respati Yogyakarta
Universitas Gadjah Mada
Universitas Ahmad Dahlan
Universitas Negeri Semarang

Universitas Amikom Yogyakarta

I T

Universitas Sunan Kalijaga
10. Universitas Muhammadiyah Purworejo
Hingga bulan Desember 2023 tercatat sebanyak 120 orang mahasiswa telah melaksanakan

Praktek Kerja Lapangan di Balai Bahasa Provinsi Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta.

[t =

Mahasiswa PKL dari Universitas Negeri Semarang dan Universitas Negeri Surakarta

21



Memberi pengarahan layanan ULT ke mahasiswa PKL
dari Universitas Negeri Semarang

Pengarahan mahasiswa PKL dari Universitas Negeri Yogyakarta
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Penarikan mahasiswa PKL Universitas Muhammadiyah Purworejo

2.5 Jadwal Pelaksanaan
Sebagai acuan kerja untuk pelaksanaan kegiatan Pengelolaan Keprotokolan

disusun jadwal sebagai berikut.

; . Waktu
No: UEinn Kegiatin 1123 14]5]6]7[8]9] 10 [11]12
1. Persiapan X
2 Pembuatan jadwal dan | X | X

pembagian tugas

3. Pelaksanaan layanan internal X |X [ X |[X | X [ X [X|X |X|X X | X
4. Pelaksanaan layanan eksternal | X [X | X |[X | X | X | X | X | X |X X | X
5. Pembuatan laporan X

Layanan yang diberikan kepada masyarakat setiap hari kerja:
» Senin — Kamis pukul 08.00 — 16.00
» Jumat pukul 08.00 — 16.30
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2.6 Keluaran
2.6.1. Output

Terlaksana kegiatan Pelayanan Kerumahtanggaan dan Perlengkapan, Pengelolaan
Keprotokolan kepada masyarakat sejumlah 1188 orang, berasal dari data kunjungan tamu
ke Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta hinggaDesember 2023. Tamu
datang langsung ke Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta tanpa mengajukan
surat permohonan dan diterima di Unit Layanan Terpadu sebanyak 383 orang dan tamu

dengan permohonan kunjungan yang diterima KepalaBalai sebanyak 805 orang.

2.6.2. Outcome

Kegiatan Pelayanan Kerumahtanggaan dan Perlengkapan,  Pengelolaan
Keprotokolan ini bermanfaat untuk menunjang kelancaran pelaksanaan tugas dan fungsi
Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta, serta jembatan komunikasi antara
pengguna layanan dari luar Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta untuk
mengetahui produk unggulan kebahasaan dan kesastraan yang dilaksanakan oleh Balai
Bahasa Provinsi Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta dan mendapatkan informasi layanan

sesuai dengan kebutuhan penggunanya.

2.7 Pembiayaan
Biaya penyelenggaraan pengelolaan Keprotokolan dibebankan pada DIPA (Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran) Tahun 2023, Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa

Yogyakarta nomor DIPA 023.13.2.414562/2023, tanggal 30 November 2022.

2.8 Evaluasi
Evaluasi berupa analisis dari angket yang dibagikan kepada pengunjung
terhadap penyelenggaraan layanan kunjungan tamu adalah sebagai berikut;
a) pengelolaan kunjungan tamu berjalan dengan baik
b) sarana pendukung layanan berupa ruangan penerimaan tamu, ruang tunggu,
pojok baca dan pojok bermain anak sudah tersedia.

¢) petugas melayani dengan ramah.
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3. PENUTUP

Layanan Pengelolaan Keprotokolan tahun 2023 telah terlaksana dengaan baikdan
lancar. Tugas layanan di bagian Kerumahtanggaan ini, tercapai dengan baik berkat kerja
kompak dan kerja keras tim. Seiring dengan tuntutan layanan informasi khususnya layanan
kebahasaan dan kesastraan, harapan kami semoga tahun depan layanan Pengelolaan
Keprotokolan dapat dilakukan regenerasi dengan menunjuk ketua/koordinator
Keprotokolan yang lebih muda dan lincah agar layanan yangdiberikan kepada masyarakat

dapat lebih baik lagi.

Yogyakarta, Desember 2023

Mengetahui,

Kepala Koordinator,

Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd. Sri Weningsih, S.I.P., M.P.A
NIP 196801201993032002 NIP 197007062005012002

25



PROGRAM KERJA KEGIATAN
DUKUNGAN MANAJEMEN SATKER
PELAYANAN KERUMAHTANGGAAN DAN PERLENGKAPAN
PENGELOLAAN KEPROTOKOLAN TAHUN 2023

NO URAIAN SASARAN INDIKATOR KEBERHASILAN PENANGGUNG JADWAL | SUMBER
JAWAB DANA
1. | Penyusunan Rancangan Kegiatan Tim pelaksana Rancangan Kegiatan tersusun Kasubbag Umum Januari DIPA 2023
2. | Penyusunan deskripsi tugas Tim pelaksana Deskripsi tugas tersusun Kasubbag Umum Januari
3. | - Penerimaan surat masuk Tim pelaksana - Surat masuk Kasubbag Umum Januari -
- Disposisi dari Kepala Balai Bahasa Provinsi DIY - Disposisi Sinde Desember
- Mengirim surat balasan - Surat balasan
4. | Persiapan
- Konfirmasi pelaksanaan kegiatan - Disepakatinya pelaksanaan kegiatan Kasubbag Umum Januari -
- Menyiapkan ruang dan alat yang akan digunakan - Pengecekan ruang, alat. Desember
- Menyediakan bahan (buku hadiah) - Menyiapkan buku hadiah
5. | Melakukan verifikasi persiapan pelaksanaan, bahan, | Tamu Hasil verifikasi kesiapan sarpras Kasubbag Umum Januari-
alat, dan ruang rapat Desember
6. Pelaksanaan kegiatan
a. Fasilitasi pelaksanaan Upacara kedinasan , Apel Tim pelaksana - Terlaksananya upacara kedinasan, Apel Kasubbag Umum Januari-
Pagi, Senam Jumat pagi pagi dan Senam Jumat pagi Desember
b. Fasilitasi Pengelolaan ruang rapat - Terlaksananya pengelolaan ruang rapat
c. Fasilitasi layanan Caraka - Terlaksananya layanan Caraka
d. Fasilitasi Layanan kebersihan kantor - Terlaksananya kebersihan kantor
e. Penerimaan surat masuk - Terlaksananya layanan surat masuk
f. Kunjungan Tamu - Terlaksananya layanan kunjungan tamu
g. Fasilitasi Penerimaan mahasiswa PKL - Terlaksananya PKL mahasiswa
7. | Menyusun laporan Laporan kegiatan | Laporan kegiatan tersusun Tim pelaksana Desember
2023

Kasubbag Umum

Linda Candra Ariyani, S.E.M.M.
NIP 198001182005012001

Divalidasi

Kepala Balai Bahasa Provinsi DIY

Dra. Dwi Pratiwi, M. Pd.
NIP 196801201993032002

Yogyakarta, Januari 2023
Koordinator,

Sri Weningsih, S.L.P., M.P.A.
NIP 197007062005012002




