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RINGKASAN EKSEKUTIF

Sinkronisasi Ketatalaksanaan dilaksanakan untuk menyelaraskan berbagai program

kerja Balai Bahasa DIY dengan Kelompok Kepakaran dan Layanan profesional dalam

rangka mewujudkan visi dan misi Balai Bahasa Provinsi Daerah Isimewa Yogyakarta tahun

2020--2024.

Kegiatan ini menekankan kesiapan dalam perencanaan pelaksanaan kegiatan

sehingga kegiatan dan program Balai Bahasa DIY dapat berjalan tepat waktu dan tetap

berpedoman pada panduan, ketentuan dan juknis. Setiap koordinator juga memahami segala

hal dalam upaya menyelenggarakan program Balai Bahasa baik teknis maupun dukungan

manajemen.

Melalui kegiatan ini segala hal yang diperlukan mulai dari KAK, RAB, sampai

dengan Manajemen Resiko dapat tergambar dengan jelas dan dipahami oleh semua pegawai.

Hal ini akan meminimalisir kendala dalam proses pelaksaan program.

Rekomendasi dari kegiatan ini akan dilakukan tindaklanjut dengan melengkapi data-

data ketatalaksanaan sepertio

L Pembaharuan POS

2. Dokumen KAK

3. Dokumen RAB

4. Peta Resiko

5. Peta JalanKegiatan Tahun 2023

6. SKP sesuai Permenpan No. 6 Tahun 2021



KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Kuasa karena berkat

karunia dan izin-Nya Laporan Kegiatan SDM, Pelayanan Organisasi dan Tata Kelola

lntemal, Sinkronisasi Ketatalaksanan Tahun Anggaran 2023 dapat tersusun dengan baik.

Laporan Kegiatan Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Tahun

Anggaran 2023 ini berisi serangkaian kegiatan dari awal sampai akhir. Hal ini perlu

dilakukan sebagai bentuk pertanggungjawaban Balai Bahasa Provinsi DIY yang bergerak di

bidang pendidikan (khususnya di bidang kebahasaan dan kesastraan) kepada pemangku

kepentingan. Selain itu, laporan pelaksanaan kegiatan ini dapat dipergunakan sebagai

sumber informasi bagi para pengelola dan pengambil kebijakan.

Semoga Laporan Kegiatan ini dapat memberikan gambaran yang objektif tentang

pelaksanaan kinerja Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Tahun Anggaran

2023 serta dapat menjadi acuan yang berkesinambungan dalam merencanakan dan

melaksanakan program kerja dan kegiatan pada tahun-tahun berikutnya.

Yogyakarta, $ Februai 2023
Koordinator

M. i, s.Pd.
NIP 1986080520r4041001
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divalidasi Kepala Balai Bahasa Provinsi DIY
Daftar Rekaman Kegiatan
Dokumen Pelaksanaan (softcopy laporan dalam bentuk PDF (dokumen sudah
ditandatangani), tanda pengenal, foto kegiatan dicetak berwama, video, dll.)



PAKTA INTEGRITAS

Yang bertanda tangan di bawah ini, kami, ketua tim pelaksana kegiatan Pelayanan SDM,

Pelayanan Organisasi dan Tata Kelola lntemal pada Balai Bahasa Provinsi Daerah

lstimewa Yogyakarta Tahun 2023, menyatakan sebagai berikut.

l. tidak akan melakukan praktik KKN,

2. apabila ada indikasi KKN di dalam proses pelaksanaan kegiatan ini, kami siap

dilaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang,

3. akan melaksanakan tugas secara bersih, transparan, dan profesional dalam arti akan

mengerahkan segala kemampuan dan sumber daya anggota tim untuk memberikan

hasil kerja terbaik, mulai dari persiapan, pelaksanaan, sampai pada pelaporan kegiatan,

4. akan menggunakan prinsip kerja tiga-T (tepat sasaran, tepat mutu, dan tepat waktu),

serta

5. apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, kami

bersedia dikenai sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

Yogyakarta, 6 F ebruari 2023

Ketua/Koordinator,

M. rdani, S.Pd.
NIP 8608052014041001



T.PENDAIIULUAN

L l Dasar Hukum

Kegiatan Sinkonisasi Ketatalaksanaan Tahun 2023 dilaksanakan bersadarkan

ketentuan sebagai berikut.

a) Undang-Undang RI Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

b) Undang-Undang 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

c) Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi publik;

d) Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang

Negara, serta Lagu Kebangsaan;

e) Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

f) Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57 Tahun 2014 tentang

Pengembangan, Pembinaan, dan Pelindungan Bahasa dan Sastra, Serta

Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia;

g) Peraturan Menpan RB Nomor 17 Tahun 2017 tentang pedoman penilaian Kinerja

Unit Penyelenggara Pelayanan Publik;

h) Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 22 Tahun 2017 tentang

Satuan Pengawasan Intem di Lingkungan Kementerian pendidikan dan

Kebudayaan;

i) Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28

Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian pendidikan,

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi;

j) Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 12

Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Bahasa dan Kantor Bahasa;

k) Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran Tahun Anggaran 2023.

l) SK Nomor 0157/15.6/KP.l0 .00/2023 tentang Pelayanan SDM Pelayanan

Organisasi dan Tata Kelola Intemal



1.2 Latar Belakang dan Masalah

Balai Bahasa Provinsi Daerah Isimewa Yogyakarta merupakan unit pelaksana teknis

Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, Kementerian pendidikan, Kebudayaan,

Riset, dan Teknologi. Visi dan Misi Balai Bahasa provinsi Daerah Isimewa

Yogyakarta yaitu:

Visi

Mewujudkan Indonesia Maju yang berdaulat, mandiri, dan berkepribadian

berlandaskan gotong royong melalui terciptanya pelajar pancasila yang beriman,

bertakwa kepada Tuhan YME, dan berakhlak mulia, berkebinekaan global, bergotong

royong, mandiri, bernalar kritis, dan kreatifdengan bahasa dan sastra.

Misi

I ' Mewujudkan literasi kebahasaan dan kesastraan serta pengarusutamaan bahasa dan

sastra dalam Pendidikan;

2. Mewujudkan fungsi bahasa Indonesia menjadi bahasa internasional;

3. Mewujudkan kelestarian bahasa daerah; dan

4. Mengoptimalkan tata kelola Badan Pengembangan dan pembinaan Bahasa yang

partisipatif, transparan, dan akuntabel

Untuk mewujudkan visi dan misi tersebut perlu dukungan berbagai pihak baik instansi

pemerintah, swasta, maupun komunitas-komunitas serta pegawai Balai Bahasa provinsi

DIY. oleh sebab itu, perlu diadakan Sinkronisasi Ketatalaksanaan agar program berjalan

sesuai jadwal yang telah ditetapkan.

1.3 Tujuan Kegiatan

Sinkronisasi Ketatalaksanaan ini bertuj uan untuk menyelaraskan berbagai program keria

Balai Bahasa DIY dengan Kelompok Kepakaran dan Layanan profesional dalam rangka

mewujudkan visi dan misi Balai Bahasa Provinsi Daerah Isimewa yogyakarta.



2. PELAKSANAAN

2. I Pelaksanaan/Panitia

DAFTAR PANITIA

SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

Pengarah : Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.

Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta

: Linda Chandra Ariyani, S.E., M.M.

Kepala Subbagian Umum

: Imron Rosyadi, S.E.

: Muhammad Haris Ardani, S.Pd.

: l Ratun Untoro, M.Hum.

2. Nuryantini, M.Pd.

3. Aji Prasetyo, S.S.

4. Sri Weningsih, S.l.P., M.A.P.

5. Sri Handayani, S.E.

6. Takarina Indriyanta, S.E.

Penanggung Jawab

2.2 Peserta

Peaserta kegiatan Sinkonisasi Ketatalaksanaan berjumlah 40 orang. Secara lengkap

sesuai tabel sebagai berikut

Koordinator

Sekretaris

Anggota

NO NAMA NIP .IABATAN

I Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd. Kepala

Linda Candra Ariyani, S.E., M.M 19800118200s012001 Kasubbag Umum

3 Ratun Untoro, M.Hum. 197 403232000031002
Widyabasa Ahli
Madva

4 Mulyanto, S.S, M.Hum. 197 505242001121002
Widyabasa Ahli
Madya

5 Joko Sugiarto, S.S. 19671201200003 l00l Widyabasa Ahli Muda

196801201993032002

2



6 AjiPrasetyo, S.S. 197 6t I 02200604 1 00 I Widyabasa Ahli Muda

7 Nanik Sumarsih, S.Pd.,M.A 197901012005012002 Widyabasa Ahli Muda

8 Nindwihapsari, S.S 1977 r1282006042001 Widyabasa Ahli Muda

9
Nur Ramadhoni Setyaningsih,
S.Pd.

198007252006042001 Widyabasa Ahli Muda

l0 Dra. Sri Sabakti, M.Hum. 19660131 1998022001 Analis Kata dan Istilah

1l Tarti Khusnul Khotimah, S.S 197 tt228200501 200 1 Analis Kata dan Istilah

t2 Noor Hadi, M.Pd. t970t2222001 12l00l Analis Kata dan Istilah

l3 Nuryantini, S.Pd. 19730r I 320050 I 200 I Analis Kata dan Istilah

t4 Wuri Rohayati, S.S 198506292010122006 Analis Kata dan Istilah

l5 Sigit Arba'i, s.Pd. t9791 I 052003 12 I 001
Pengkaji Bahasa dan
Sastra

l6 Ahmad Khoirus Salim, S.S. 198507292014041002 Pengkaji Bahasa dan
Sastra

17 Sri Handayani, S.E. 19810907200604200 I Bendahara

l8 Willibrordus Ari Widyawan, S.E. t97 50822200604 1 00 I
Penyusun Program,
Anggaran dan
Pelaporan

t9 R. Setya Budi Haryono, S.Sos. 19680529199003 1001
Penyusun Program,
Anggaran dan
Pelaporan

20 Imron Rosyadi, S.E 19790306200604 I 00 I
Pengelola Data Tata
Organisasi dan Tata
Laksana

21 Takarina Indriyanta, S.E. 19801208200501 l00l
Pengelola DataTata
Organisasi dan Tata
Laksana

22 Sri Weningsih, S.LP., M.P.A. 19700706200s01 2002
Pengelola Barang
Milik Negara

23 Rino Edrianto, S.Sos. t97601 14201001 1009
Pengelola Barang
Milik Negara

24 Wuroidatil Hamro, S.S 1979t0292006042002 Verifikator Keuangan

25 Mursid Saksono 1982012t2003 1 2 I 004
Pengelola Situs atau
Web



26 Mita Saraswati, S.AB 1984031 12006042001
Pengadministrasi
Keuangan

27 Amanat 19770406200604 I 00 I
Pengadministrasi
Keuangan

28 Dini Citra Hayati, S.Pd. r97601 I 8200501200 I
Pengadministrasi
Barang Milik Negara

29 Edy Wastana 196904052002121001 Pengadministrasi
Barang Milik Negara

30 Ninik Sri Handayani 196903101991032001
Pengadministrasi
Kepegawaian

31 Muhammad Haris Ardani, S.Pd I 986080520 I 404 I 00 I
Pengadministrasi
Kepegawaian

32 Warseno 197206132003 l2 1 001
Pengadministrasi
Perpustakaan

JJ Umiluningsih 197 10703200312200t Pengadministrasi
Perpustakaan

34 BudiHarto 19651024198503 1003
Pengadministrasi
Sarana dan Prasarana

35 Sumarjo 19720609200604 I 0 I 0
Pengadministrasi
Sarana dan Prasarana

36 Affendy I 98705 142006041002
Pengadministrasi Data
Penyajian dan
Publikasi

37 Niken IKA Duta Bahasa

38 Rendra IKA Duta Bahasa

39 Anggita IKA Duta Bahasa

40 Arif IKA Duta Bahasa

2.3 Waktu dan Tempat

Sinkronisasi Ketatalaksanaan tahun 2023 ini dilaksanakan selama tiga hari, yaitu Sabtu-

Senin, 28-30 Januari 2023 bertempat di Artotel Yogyakarta, Jalan Kaliurang KM 5,6

Nomor 14, Catur Tunggal, Sleman, Yogyakarta.



No MATERI KEGIATAN NARSUMBER/PJ
1 Sosialisasi POS Tim Ketatalaksanaan
2 Pemaparan rencana kerja KKLp Penyusun program, KSU,

Kabal
J Sosilaisasi SKP 2022 dan2023 Imron S.E.
4 Penaj aman KAK dan RAB Humas, Data Informas i,

dan SPI
Koordinator Humas, Datin, dan
SPI

5 Sosialisasi Pembuatan Rrst dan R.S Budi S.Sos.
6 Praktik baik satker Zi WBK dan sosialisasi SBM

2023
KPPN Yogyakarta

7 ikadubas IKADUBAS
8 Rekomendasi hasil rakor internalisasi dan

komitmen bersama
Tim Ketatalaksanaan

2.4Materi

Materi Kegiatan Sinkronisasi Ketatalaks anaan sebagai berikut

2.5 Narasumber

Narasumber Sinkronisasi Ketatalaksanaan tahun 2023 ini adalah

a. Kepala Balai Bahasa Provinsi DIy
b. Kepala KPPN Yogyakarta

c. Para Koordinator Kelompok Kerja dan Layanan Profesional di Balai Bahasa DIy

2.6 Pola Pelaksanaan

2.6.1 J adwal Pelaksanaan

JADWAL KEGIATAN

SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

Sleman, 28-30 Januari 2023

KETERANGAN

PNS: 36 org,
Ikadubas: 4 org
(niken, rendr4
anggit4 arifl ,
instansi ekstemal I

Pewara: peserta
ikadubas, Pakaian
peserta kegiatan
Batik

TANGGAI, PUKUL KEGIATAN NARSUMBER PESERTA MODERATOR

t4.00--
15.00

Lapor masuk

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Ninik Sri
Handayani,
Takarina
Indriyant4 S.E.

28 Jaruari2023

l5_00--
16.00

Pembukaan

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Sri Weningsih,
S.I.P., M.P.A.

Presentasi program kegiatan



16.00--
17.30

Sosialisasi POS Tim Ketatalaksanaan

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Imron Rosyadi,
S.E.

17.30--
19.00 ISAMA

19.00-
21.30

Pemaparan rencana
kerja KKLP

Penyusun program,
KSU, Kabal

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Ratun Untoro,
M.Hum., Aji
Prasetyo, S.S.,
Nuryantini, S.Pd.

21.30 Istirahat

08.00--
10.00

Penajaman KAK dan
RAB KKLP dan
dukungan manajemen
(TU)

Koordinator KKLP

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

10.00--
I1.00

Penajaman KAK dan
RAB KKLP dan
dukungan manajemen
(TU)

Koordinator KKLP

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

I1.00--
12.00

Sosilaisasi SKP 2022
dan,2023

Imron Rosyadi, S.E.

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
IKADUBAS

12.00--
13.00

ISAMA

13.00--
15.00

Penajaman KAK dan
RAB Humas, Data
Informasi, dan SPI

Koordinator Humas,
Datin, dan SPI

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
IKADUBAS

Ratun Untoro,
M.Hum.

29 Januari2023

15.00--
17.00

Sosialisasi Pembuatan
Risk Register dan
Pelaporan

R. Setya Budi
Haryono, S.Sos.

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
IKADUBAS

M. Haris Ardani,
S.Pd.

masing-masing
ketua kegiatan
menyiapkan KAK
kegiatan,jadwal
penarikan dana"
rencana output
kegiatan,
outcome/dampak,
dan manfaat atas

tsb

masing-masing
ketua kegiatan
menyiapkan KAK
kegiatan, jadwal
penarikan dan4
rencana output
kegiatan,
outcome/dampak,
dan manfaat atas

tsb

masing-masing
ketua kegiatan
menyiapkan KAK
kegiatan,jadwal
penarikan dan4
rencana output
kegiatan,
outcome/dampak,
dan manfaat atas

tsb

masing-masing
ketua kegiatan
menyiapkan KAK
kegiatan,jadwal
penarikan dan4
rencana output
kegiatan,
outcome/dampak,
dan manfaat atas

tsb



17.00--
19.00

ISAMA

19.00--
21.00

Praktik baik satker Zi
WBK dan sosialisasi
SBM 2023

KPPN Yogyakarta

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Linda Candra
Ariyani, S.E.,
M.M.

21.00 istirahat

08.00--
10.00

Presentasi program
kegiatan ikadubas ikadubas

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Nuryantini, S.Pd.

10.00--
12.00

Rekomendasi hasil
rakor intemalisasi dan
penandatanganan
komitmen bersama

tim tatalaksana

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

M. Haris Ardani,
S.Pd.

30 Januari 2023

12.00
Penyelesaian
administrasi Tim keuangan

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Ninik Sri
Handayani

2.6.2 P roses Pelaksanaan

a. Persiapan

Rangkaian persiapan kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan sebagai berikut:

1. Rapat Persiapan Panitia kegiatan

2. Koordinasi dengan pihak hotel

3. Menyiapkan Panduan dan Kebutuhan kegiatan

b. Pola Pelaksanaan

P o la pelaks anaan S inkronisas i Ketatalaks anaan cermaha/pemaparan m ateri

oleh narsumber dan diskusi.

2.7.Keluaran

2.7.1 Output

Hasil atau output dari kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksaan yaitu selarasnya berbagi

program Kerja Balai Bahasa DIY dengan Kelompok Kepakaran dan Layanan

Profesional.

2.7.2 Outcome

Pelaksanaan program kerja Balai Bahasa DIY dapat berjalan dengan lancar sesuai

dengan perencanaan dan selarasnya program kerja



2.8 Pembiayaan

Pembiayaan Kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan dibebankan oleh DIpA Balai Bahasa

Provinsi DIY tahun anggaran 2023.

2.9 Evaluasi

Dari hasil penilaian peserta terhadap kegiatan ini umumnya berjalan dengan baik dari segi

proses pelaksanaan, fasilitas tempat, kinerja panitia, dan pelayanan Informasi. Evaluasi

melalui tautan yang dibagikan kepada peserta kegiatan. Secara lengkap rekap evaluasi

sebagai berikut.

Evaluasi Pelaksanaan Kegiatan

No Komponen Cukup
Baik

Sangat
Baik

Tidak
Baik

I
Penilaian peserta terhadap proses
plaksanaan kegiatan I t6 8 0

2
Permintaan peserta terhadap
fasilitas terypat kegiatan 1 t4 10 0

J
Penialaian peserta terhadap
kinerja panitia selama kegiatan

2 12 ll 0

4
Penilaian peserta terhadap
playanan informasi kegiatan

J t4 8 0

Evaluasi Pelaksanaan Kegiatan

Tidak Baik

Sangat Baik

Baik

Cukup Baik

246810L2 1,4

I Penilaian peserta terhadap pelayanan informasi kegiatan

ut* Penialaian peserta terhadap kinerja panitia selama kegiatan

I Permintaan peserta terhadap fasilitas tempat kegiatan

I Penilaian peserta terhadap pelaksanaan kegiatan

16 180

Baik

I

i



3. PENUTUP

Demikianlah laporan kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan yang menjadi tanggung
jawab kami sebagai panitia pelaksaraan kegiatan. Laporan kegiaian ini kami buat diigai
sebenar-benarnya, jika masih terdapat banyak kesalahan pudu lupo.un ini akan kimi
perbaiki.

Kami menyampaikan terima kasih banyak kepada semua pihak yang telah membantu
terlaksananya acara ini sampai acara ini sukses.



KERANGKA ACUAN KERJA

LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN INTERNAL
PELAYANAN ORGANISASI DAN TATA KELOLA INTERNAL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN
TEKNOLOGI

BALAI BAHASA
RPOVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka 34, Yogyakarta 55224
Telepon (027 4) 56207 0; Faksimile (027 4\580667



Lembar Pengesahan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Layanan Dukungan Managemen lntemal, Layanan SDM dan

Pelayanan Organisasi dan Tata Kelola Intemal 2023 telah diverifikasi, divalidasi, dan disahkan

oleh pejabat yang berwenang.

Yogyakarta, Januari 2023

Validator Verifikator
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1. Latar Belakang

Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta adalah pelaksana tugas tertentu
Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, pada bidang pengkajian,
pengembangan, pembinaan, dan pelayanan kebahasaan dan kesastraan berdasarkan
kebijakan yang ditetapkan oleh menteri. Untuk menjalankan tugas tersebut Balai
Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta melaksanakan fungsi melaksanaan
urusan ketatausahaan Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta.

Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta melakukan layanan manajemen
untuk operasional kartor agar secara profesional dapat melaksanakan tugas
pengembangan, pembinaan, dan pelindungan bahasa dan sastra di daerah. Adapun
kegiatan yang dilaksanakan adalah layanan umum yang berupa:

a. Pelayanan organisasi dan tata kelola intemal
Kegiatan ini bertujuan mengelola adminstrasi tatalaksana organisasi pelayanan
organisasi dan tata kelola intemal.

Kegiatan ini mengampu ketatalaksanaan operasional perkantoran dalam rangka
mendukung zona integritas. Operasional kegiatan ini meliputi administratif dengan
pelaksana dari lintas bidang.

2. Maksud dan Tujuan

Maksud penyusunan Pelayanan Perencanaan dan Penganggaran Intemal ini adalah untuk

menyediakan perencanaan dan penganggaran dalam mencapai visi dan misi Balai Bahasa

Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta, Sedangkan tujuannya adalah tersusunnya dokumen

penganggaran (Rencana Kerja) Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta tahun

2023.

3. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari keluaran layanan umum ialah pemangku kepentingan (slala
holder), dan masyarakat pada umumnya.



4. Keluaran

a. Output kegiatan ini adalah tersusunnya dokumen ketatalaksanaan Balai Bahasa

Provinsi DIY tahun 2023.

b. Impoct dari kegiatan ini adalah terlaksananya tugas dan fungsi Balai Bahasa Provinsi

DIY melalui pengelolaan ketatalaksanaan yang lebih efektif dan efisien.

c. Benefit kegiatan ini adalah meningkatnya pelaksanaantata kelola ketatalaksanaan yang

berdampak pada pencapaian kinerja Balai Bahasa Provinsi DIY.

d. Outcome kegiatan ini tercapaianya sasaran kegiatan meningkatnya tata kelola Balai

Bahasa DIY.

5. Jadwal Pelaksanaan

l. Tahapan dan Waktu Pelaksanaan

Tahapan kegiatan yang menghasilkan keluaran tersebut diatur sebagai berikut.

a. Pelayanan Organisasi dan Tata kelola Internal
Tahapan pelaksanaan kegiatan sebagai berikut:
1) Persiapan

Pembuatan surat keputusan (SK) penunjukkan tim;
2) Pelaksanaan
3) Pelaporan

Tahap pelaporan adalah tahapan akhir dari pengarsipan data secara
tertulis.

Sarana Pendukung
Untuk pelaksanaan kegiatan
1) Belanja bahan fotokopi,

ini memerlukan sarana SE,bagai berikut
banner, dan bahan

2) Belanja perjalanan dinas paket pertemuan untuk menyelesaikan
sop/pedoman kegiatan serta pola dan mekanisme kerja, 30 orang x 3 hari

3) Belanja perjalanan dinas 24 kali (ke 5 kablkota) untuk koordinasi dan
inventarisasi data.

Waktu/Matriks kegi atan adal ah sebagai berikut

X x XPelayanan Organisasi dan
Tatakelola Internal

X X X x x X x x x

IJraian Kegiatan :ittut$il
I z { r+ i) .o t U ',..Y IU II .tig



6. Pelaksana
Kegiatan Layanan Dukungan Managemen Intemal, Layanan Umum, Pelayanan Organisasi

dan Tata Kelola intemal tahun 2023 dilaksanakan oleh tim, sesuai dengan Surat Keputusan

Kepala Balai Bahasa Provinsi DIY sebagai berikut.

Tim Pelayanan Organisasi dan Tata kelola Internal

Ketua : Imron Rosyadi, S.E.

Sekretaris : Muhammad Haris Ardani, S.Pd.

Bendahara : Ninik Sri Handyani

Anggota : L Ratun Untoro, M.Hum.

2. Nuryantini, M.Pd.

3. Aji Prasetyo, S.S.

4. Sri Weningsih, S.LP., M.A.P.

5. Takarina Indriyanta, S.E.

7. Pembiayaan

Keseluruhan biaya kegiatan Layanan Dukungan Managemen Internal, Penyusunan Sakip

tahun 2023 ini dibebankan pada DIPA Tahun Anggaran 2023 Nomor SP DIPA-

023.13.2.41456212023 tanggal 30 November 2022.

8. Penutup

KAK ini diharapkan dapat menjadi pedoman dalam mewujudkan tercapainya tujuan

kegiatan ini yang telah ditetapkan dalam perencanaan progam anggaran Balai Bahasa Provinsi

DIY tahun 2023.

Yogyakartaf Jan uari 2023

Koordinator,

.Pd. M Haris Ardani, S.Pd.
032002 NIP I 8608052014041001I

Dra.
NtP
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SASARAN MUTU

Sasaran Mutu Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta disusun sebagai tolok ukur
pencapaian mutu produk. Sasaran Mutu ditetapkan berdasarkan kondisi objektif dan upaya
peningkatan kualitas penelitian, pengembangan, pembinaan, dan pelayanan kebahasaan dan
kesastraan, Pencapaian sasaran mutu dilakukan dalam waktu 2 Januari-3l Desember 2023.
Rincian sasaran mutu Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa yogyakarta pencapaian tingkat
kepuasan pel anggan dengan persentase pada 9 6,6yo sebagai berikut.

No. Sasaran Strategis Indokator Kinerja Target

I Tersedianya produk
pengembangan Bahasa dan
sastra

1.1 Jumlah produk
pengembangan Bahasa
dan sastra

2

2 Meningkatnya partisipasi
masyarakat dalam Gerakan
literasi kebahasaan dan
kesastraan

2.1 Jumlah penutur Bahasa
terbina melalui
program literasi
kebahasaan dan
keasastraan

709

J. Terbinanya Lembaga dalam
program kebahasaan dan
kesastraan

3.1 Jumlah Lembaga yang
terbina penggunaan
bahasanya

45

3.2 Jumlah komunitas
penggerak literasi yang
terbina

l5

4. Meningkatnya jumlah
pemelajar BIPA

4,1 Jumlah pemelajar
Bahasa Indonesia bagi
penutur asing (BIPA)

t25

5 Tersedianya produk
Bahasa

5 I) Jumlah produk
pnerjemahan

97

6. Miningkatnya partisipasi
masyarakat dalam
pelindungan Bahasa dan
sastra daerah

6.1 Jumlah partisipan
pelindungan Bahasa
dan sastra daerah

t7

7 Meningkatn y a tata Kelola
Balai Bahasa D.I. Yogyakarta

7.1 Predikat SAKIP Balai
Bahasa D.I.
Yogyakarta

BB



No. Sasaran Strategis Indokator Kinerja Target

7.2 Nilai Kinerja Anggaran
atas PelaksanaanRKA-
KL Balai Bahasa D.I.
Yogyakarta
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Nomor POS

13 larluari 2023

16 Jarpari 2023
Kepala Balai Bahasa
Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta

1993032002
wi, M.Pd.Nama: Dra. Dwi

NIP : 19680120

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

BALAI BAIIASA
PROYINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka 34, yogyakarta 55224
Telepon (0274) 562070; Faksimile (0274) 580667

idemdikbud.Pos-el balaibahasadiLaman balaibahasad o.id.kemdikbud.

Nama POS Penyelenggaraan Sinkronisasi Ketatalaksanaan

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
t. UU Nomor 24 Tahun 2009 Tentang
2. Permendikbud Nomor 78 Tahun 20
3. Permendikbud Nomor 63 Tahun 20

Bender4 Bahasa, dan Lambang Negara, serta Lagu Kebangsaan.
l5 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Bahasa.
l6 Tentang Rincian Tugas Balai Bahasa.

l. Tim pelaksana mampu bekerja sama dalam penyelenggaraan kegiatan
2. Narasumber mampu menyampaikan ide dan pikirannya kegiatan

Keterkaitan: Peralatan/Perl n:ka
1. Pedoman Mutu
2. POS Surat Masuk dan Surat Keluar
3. POS Pengadaan Barang dan Jasa

l. Bahan (alat tulis, seminar kit, spanduk, poster, dan selebaran)
2. Tempat perlengkapannya (sound system)
3. Alat pendokumentasian

Perin tan: Pencatatan dao Pendataan:
. Apabila prosedur tidak dilaksanakan,
. Pelaksana bertanggung jawab atas pel
. Segala bentuk penyimpangan atas m

sebagai bentuk kegagalan yang harus

maka terjadi POS tidak akan berjalan dengan lancar.
aksanaan altivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.
utu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output dikategorikan
dipertanggungjawabkan oleh tim pelaksana.

I
2
3

l. Arsip (surat keluar)
2. Kompetensi tim pelaksana
3. Kompetensi narasumber
4. Biodata narasumber
5. Biodata peserta

IEAEld
IE EIiEEilIEEITffiI

0084 / ts.6 / oT.02.00 t2023
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POS Penyelenggaraan Sinkronisasi K€tatalaksanaan

I Menyusun KAK

tt
KAK 900 Program kerja dan

Jadwal Pelaksanaan
KAK

Memeriksa rancangan
Melakukan verifikasi
Mengesahkan rancangan

I
2

3

KAK 180

3 l. Membuat konsep surat
undangan kepada narasumber
dan peserta

2. Memeriksa, menyetujui,
menandatangani dan
mengirim surat

3. Menyiapkan sarana prasarana

Konsep Surat
Keluar

900 Surat keluar:
a. Perekrutan

peserta
b. Perekrutan

Narasumber

Arsip Surat
Keluar

4 l. Melaksanakanperekrutan
peserta

2. Pelaksanaan kegiatan
Sinkronisasi Ketatalaksanaan:
a) Menyiapkan daftar hadir
b) Membagikan makalah

l. Surat Keluar
2. Dokumen

Pelaksanaan

9.000 l. Biodata peserta
dan narasumber

2. Makalah
3. Bukti

pelaksanaan
tugas
narasumber

Daftar
Pengendalian
Rekaman

]'(cgiatan

'l'im
Pelaksana

''Ktioidinatnr Sub.,
.Biilang Penrbinaaii
:'rr.:.. .. dan .....,:.1

',r,,:lPemasya rakataii,l
KTU

Kepala Bakii
Bahasa

Kelengkdpal Waktu
(menit)

Output

2.

I



5 Menyusun konsep laporan
Sebelum verifikasi dan validasi,
konsep Laporan divalidasi
terlebih dahulu oleh Tim SPI

Dokumen
Laporan

1.080 Laporan Sebelum
verifikasi dan
validasi, konsep
laporan
divalidasi
terlebih dahulu
oleh Tim SPI

6 Pelaporan Laporan Arsip

PCldkianii

.Tifi,i:
KTU].
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
zuSET DAN TEKNOLOGI

BALAI BAIIASA
PROVINSI DAERAH ISTIMEWAYOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka 34, yo gyakarta 55224
Telepon (0274) 5620'70; Faksimile (02j4) 550667

Laman balaibahasadiy.kemdikbud.go.id; poselbalaibahasadiy@kemdikbud.go.id

Menimbang

Mengingat

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA BALAT BAHASA pRovtNst DAERAH |SIMEWA

KEPUTUSAN
KEPALA BALAI BAHASA PROVINSI DAERAH ISTIMEWAYOGYAKARTA

NoMOR: 0 I 57lr5 .6/t<p.t0.00t2023

TENTANG

PENUNJUKAN TIM PELAYANAN SDM
PELAYANAN ORGANISASI DAN TATAKELOLA INTERNAL

PADA BALAI BAHASA PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
TAHUN ANGGARAN 2023

KEPALA BALAI BAHASA PROVINSI DAERAH ISTIMEWAYOGYAKARTA

YOGYAKARTA TENTANG PENUNJUKAN TIM PELAYANAN SDM, PELAYANAN
ORGANISASI DAN TATAKELOLA INTERNAL.

a. bahwa dalam Daftar lsian pelaksanaan Anggaran Tahun Anggaran 2023 pada Balai
Bahasa Provinsi Daerah lstimewa yogyakarta ditetapkan adanya program kegiatan
Layanan Umum Dukungan [/anajemen Kantor;

b. bahwa sehubungan dengan itu dipandang perlu menetapkan tim pelaksana kegiatan
dimaksud pada sub (a) di atas.

1. Undang-UndangNomor 3g Tahun 2008tentang Kementerian Negara (Lembaran
Negara Republik lndonesia Tahun 2008 Nomor 166);

2. Peraturan Presiden Nomor 82 Tahun 201g tentang Kementerian pendidikan dan

^ Kebudayaan (Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun 201g Nomor 242);
3. Peraturan Presiden Nomor 32 Tahun 2021 tentang perubahanatas Feraturan

Presiden Nomor 68 Tahun 2019 tentang Organisasi Kementerian Negara;
4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor2g Tahun

202'1 tentang Organisasi dan Tata Kementerian pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 12 Tahun
2022lentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Bahasa dan Kantor Bahasa;

6. Daftar lsian Pelaksanaan Anggaran Balai Bahasa Dl yogyakarta Tahun Anggaran
2023 Nomor SP DIPA-023.13.2.414562/2023 tanggat 30 November 2022.

1. lum f&. i1 l*4{rrr6a F.r.{ i Ayll I 'ertrrr.lr6.,tilirf &near Dg&,irrr &,,.'r* d6&i,
2 oof$ll.'! ln &{€n di&ndob{r{ a6ar.8 dareor$a rtirytuaf$ s*itai daltoatif ,rnc ix.lllle! 6lsb 8s.8.

/rlarpa|?r I*d,.fi, try{tarl '
Cas$:



KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Ketua
Sekretaris
Bendahara

Anggota

Menunjuk nama-nama dibawah ini sebagai Tim SDM, pelayanan Organisasi dan
Tatakelola Internal pada Balai Bahasa provinsi Daerah lstimewa yogyikarta Tahun
Anggaran 2023.

: Muhammad Haris Ardani, S.Pd.
: Takarina lndriyanta, S.E.
: Ninik Sri Handayani
: Ratun Untoro, M.Hum.

Sri Weningsih, S.l.P, M.PA.
Aji Prasetyo, S.S.
Nuryantini, S.Pd.

Biaya pelaksanaan kegiatan dibebankan pada Dattar lsian pelaksanaan Anggaran Tahun
Anggaran 2023 Nomor SP DIPA-023.13.2.414562023 tanggal 30 N ovember 2022.

Pelaksana kegiatan yang namanya tercantum dalam surat keputusan ini wajib
melaporkan hasil kerjanya kepada Kepala Balai Bahasa provinsi Daerah lstimewa
Yogyakarta.

Jika terdapat kekeliruan dalam penetapannya akan diubah dan dibetulkan sebagaimana
mestinya.

Keputusan Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah lstimewa yogyakarta ini berlaku sejak
tanggal ditetapkan.

KELIMA

Tembusan:

1. Kepala Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa
2. Kepala KPPN Yogyakarta

Ditetapkan di Yogyakarta
pada27 Jantari2023
Kepala Balai Bahasa
Provinsi Daerah lslimewa Yogyakarta,

Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.
NtP 19680120'1993032002

1. U,Jm$a. !1 f*,l{lacot Prr.t 5 Ald I 'fr&.rr.r. &t !r* G,rltt&, ,oa.,rr!6, &allrsdt dr|/*r nard e,'tarlrlr
2 Oo*rt .n r1, ldrfi dbdaallgdra larta, dcrta,ai na&l,rrftr lar&tal ahtlgtit ,qaf &l!ite, olrn 8s€

.D*rea*r.? rhr ltd frr{ r.il "



Laman

Menimbang

Mangingat

Menetapkan :

KEMENTERIAN PEN}IDIKAhI, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI

BALAI BAHASA
PXOYINSI OAERATI ISTIMTWAYOGYAKARTA

Jalan I DewaNyouran Oka 34, Yogyakarta 55224
Telepon (0274) 562070; Faksimile

xEpuTusAll
KEPALA BALAI BAHASA PROVIH$I DAERAH ISTIIIJITIffA YOGYAKARTA

N0M0R: 0 I 59/I5.6/Kp .10.00t2023

TENTANG

PENUI'IJUKAI'I PE$ERTA KEGIAIAI{ Snm
PE LAYANAITI ORGANISASI DAN TATAKELOI-A I NTE RNAL

PAIA BALAI BAI.IA$A PROVII{SI DAEfiAH ISTIII{EUUA YOGYAKARTA
TAHUN ANGGARAN 2023

KEPALA BALAI BAHA$A PROVINSI OAERAH I$TIMEUI'A YOGYAXARTA

: a. bahwa dalam Daftar leian pelaksanaan Anggaran Tahun Anggaran 1023 pada
Balai Bahasa Prouinsi Daerah rstimewa logyar(arta ditetapkai-aornvi Froirrm

. kegiatan Layanan Umum Dukungan trrtanajefien Internal; 
r-

b. bahwa sehubungan.{e1Uan itu dipandang perlu menetapkan peserta kegiatan
dimaksud pada sub {a) diatas.

: 1' Undan$-UndangNomor 39 lahun !0O$tentang Kementerian Negara (Lembaran
Negara Hepublik lndonesia Tahun 2008 Nomor 166);

2. Feraturan Presiden Nomor 82 Tahun ?019 tentang Kementeilan pendidikan dan

^ Kebudayaan (Lembalqn Neg{1 Repuhrik rndonesia Tahun 201g Nomor242);
3. Peraturan Presiden Nomor 32 Tahun 2021 tentang Perubahanatas peiituran

Presiden Nomor 68_Tahun z01g tentang organisasi Kementerian Negara;
4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi ffimoreg Tahun

20?1 tentang organisasi dan Tata Kementerian pendidikan, Kibudayaan, niset,
dan Tekno,logi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 12 Tahun

^ ?a??tentang organisasidan Tata Kerja Balai Bahasa dan Kantor Bahasa;
s. Daftar lsian Pelaltsangl {ngoaran Balai Bahasa Dl yogyakarta Tahun Anggaran

2023 Nomor sP DlPA4z3 ,13,2,414s62r2023 tanggat 30 Novembe r 2022. 
vs. -

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPAI-A SALAI BAHASA PROVIN$I DAERAH ISTIMEWA
YOGYAIfiRTA TENTANO PENUNJUKAN PE$ERTA SD[i[, PELAYANAN
ORGANISASI DAN TATAKELOLA INTERNAL.

1 {r* $E *6. rt t
: lJii

:'n i, I
, :1, f l)*wrra* *e Mam diiei$ewsila s**6.rs ****{c{sk rffi(x,s*dn *,srlrlxdm$l}$ s&{

p4mi"

Posel balaibahasadiy@kerndikbud. go. id

*rwl*n:



KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

: Menunjuk nama-nama terlampir sebagai peserta kegiatan sinkronisasi
Ketatalaksanaan, Pelayanan Organisasidan Tatakelola lntemal pada Balai Bahasa
Provinsi Daerah lstimewa Yogyakarta yang diselenggarakan paia 2B-I0 Januari
2023 di Artotel Yogyakarta, Jalan Kaliurang Km 5.6, Nomor ,l4, 

caturtunggrr,
Sleman, Daerah lstimewa Yogyakarta.

: Biaya pesg$-kegiatan dibebankan pada Daftar lsian Pelaksanaan Anggaran Tahun
Anggaran 2023 Nomor sP DtpA{2g,13.z.4r4s6uzanknggd 3o Novem#r 2022,

: Peserta kegiatan yang namanya tercantum dalam surat keputusan ini wajib
melaporkan hasil kerjanya kepada Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah lstimewa
Yogyakarta.

: Jika terdapat kekeliruan dalam penetapannya akan diubah dan dibetulkan
sebagaimana mestinya.

: Keputusan Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah lstimewa Yogyakarta ini berlaku
sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Yogyakarta
padaZl [anuari2023
Kepala BalaiBahasa
Provinsi Daerah lstimewa Yogyakarta,

Dra. DwiPratiwi, M.Pd.
NrP 196801201993032002

Tembusan:

1. Kepala Badan Pengernbangan dan Pembinaan Bahasa
2. Kepala KPPN Yogyakarta

t, {A}ItE$*0. 1l TdxraS0*p&s,3 &d t "er&rmx &Mr di$rife, Seft&isr Satt&fdl dm"Sf,ue*# ek*.rrtfi
L fls&r&trc*! ini e{* dtsrt*f*n{}sii s**ii{! r,l*lllon[ fi**eiiletfll se*iifi*r* irfu]*ur* 1g*r{&d*h&l*r d*}* ES.S

tt!##,*ar? .*r{ i.r*ti }{fA rdr. -

cG&!:



Daftar Peserta Kegiatan

C-slk

NO NAMA NIP JABATAN
I Dra. Dwi M.Pd. 196801201993032002
) Linda Candra s.E., M.M. I 9800 I I 820050 I 200 I Kasubbag Umum
3 Noor M,Pd. l97A1,2722A0l 12l00l Analis Kata dan

Analis Kata dan
4 Dra. Sri M.Hum. 1e660131 1998022001
5 I s.s. l 976 1 I 02200604 100 I Ahli Muda
6 Tarti Khusnul S.S. t97 tn282A05012001 Anal ls Kata dan Istilah
7 Nanik r9790101200s0:2a02
I antini S.Pd. J97301 13200s0r200r
9 S.S 1977117:82A06042001
l0 Wuri s.s. 1 9850629201 0l 224A6 ls Kata dan Istilah
11 Ratun M.Hum. 197403n2A00031 002 Ahli
12 M.Hum. t9750524200n21002 Ahli
I3 Joko s.s 19671201200003 I 001 wi Ahli Muda

dan Sastra
I4 Si it Arba'i S.Pd. 1 979 il 052003 121001
t5 Nur I S.Pd. I 2001 AhIi

I Sastra
l6 Ahmad Khoirus Sal S.S. 19850779201 4041002
l7 Sri S.E. 1q8 109072006042001 Bendahara

l8 Willibrordus Ari Widyawan, S.E. 197 s08222A0604 1 00 I
Penyusun Program, Anggaran din

l9 R. Setya Budi Haryono, S.Sos. 1 e68052919e003 I 00t
Penyusun Program, Anggaran dan

20 lmron Rosyadi, S.E r 9790306200604 I 00 I
Pengelola Data
Laksana

Tata Organisasi dan Tata

2t Takarina Indriyanta, S.E. 19801208200501 l00l Pengelola Data Tata Organisasi dan Tata
Laksana

')) Sri Weningsih, S.l.P ., M.P.A. 1970070620050r2AA2 Mitik
23 Rino Edrianto, S.Sos. 19760fi r00t 1009
24 Wuroidatil S.S. 1979t4292006042002
25 Mursid S.A.P r 98201212003 I 2l 004 Situs atau Web
26 Mita S.AB. 1984031 1 2406042001 strasi
27 Amanat 1977A4A6200604 I 00 I inistrasi
28 DiniCitra S.Pd. 1 9760 r I 820050 1 200 1 inistrasi Milik N

Milik29 Wastana 196904052002121001
30 Ninik Sri I 1 96903 10199103200r
3t Muhammad Haris Ardani S.Pd. I 9860805201 404 100 I
32 Warseno 1972A6132A03121001
l3 Umilunin I 971 07032003 I 22001

inistrasi Sarana dan Prasarana
J4 Budi Harto l 96s I 024 I 98503 I 003
35 197206092A0604 I 0 I 0 Sarana dan Prasarana

36 Aflendy 19870514200604 I 002
Pengadministrasi
Publikasi

Data Penyajian dan

37 Niken IKA DUBAS
38 IKA DUBAS
39

40 Arif IKA DUBAS
4t

1" Wff$ i*r. il trdrrn!0*fi Fs**lfiAlrt
* aL*&lw *r. &.k& ldlsr'al!ffii rsle

widyabasaaruiffi
%AnalisKatadffi

Muda

Rendra
Ansgita



PROGRAM KERJA KEGIATAN
LAYANAN UMUM

PELAYANAN ORGANISASI DAN TATA KELOLA INTERNAL
SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

BALAI BAHASA PROVINSI DIY TAHUN 2023

I Menyusun KAK KAK KAK Sudah tersedia Ketua Awal Januari DTPA2023

2 a. Memeriksa rancangan
b. Melakukan verifikasi
c. Mengesahkanrancangan

KAK, Panduan,
Jadwal

KAK, Panduan, Jadwal
terverifikasi dan disahkan

Tim
Ketatalaksana

an

Awal Januari DIPA2023

J a. Membuat konsep surat
undangan dan SK kepada
narasumber dan peserta

b. Memeriksa,menyetujui,
menandatangani dan
mengirim surat undangan
dan SK

c. Menyiapkan sarana
prasarana

Surat undangan dan
SK narasumber,
peserta serta
menyiapkan sarana
dan prasarana

Surat undangan dan SK
narasumber, peserta serta sarana
dan prasarana tersedia

Tim
Ketatalaksana

an

Pertengahan
Januad Januari

DtPA2023

4 a. Melaksanakanregistrasi
peserta

b. Pelaksanaankegiatan
Sinkronisasi
Ketatalaksanaan:
l. Menyiapkan daftar

hadir
2. Membaeikan makalah

Peserta, daftar hadir,
makalah/materi
peserta

Peserta hadir dalam kegiatan
dan mengisi daftar hadir serta
makala}/materi peserta
terdistribusi

Tim
Ketatalaksana

an

Akhir Januari DTPA2023

No Kegiatan Sasaran Indikator keberhasilan Penanggung
iawab

Jadwal Sumber data



5 Menyusun konsep laporan.
Sebelum verifrkasi dan
validasi, konsep Laporan
divalidasi terlebih dahulu oleh
Tim SPI

Konsep laporan Konsep laporan terverifikasi dan
tervalidasi

Tim
Ketatalaksana

an

Februari DIPA2023

6 Pelaporan Laporan Tersusunnya laporan kegiatan Tim
Ketatalaksana

an

Maret DIPA2023

Diverifikasi oleh:
Kepala Subbagian Tata Usaha

Linda Candra Ariyani, S.E., M.M.
NIP 198001 182005012001

Yogyakarta,
Ketua

Marct2023

M. s Ardani. S.Pd.
NIP I 98608052014041 001

I

cvr(



PANDUAN

SINKRONISASI KETATALAKSANAAN
BALAI BAHASA PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

2023

BALAI BAHASA
PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka 34, yogyakarta 55224
Telepon (027 4) 5 6207 0 ; F aksimi le : (027 4)550667

Laman balaibahasadiy.kemdikbuid. go. id
Pos-el balaibahasadiy@kemdikbud.go.id;



SINKRONISASI KETATALAKSANAAN
BALAI BAHASA PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

2023

1. Latar Belakang

Balai Bahasa Provinsi Daerah Isimewa Yogyakarta merupakan unit pelaksana teknis

Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, Kementerian pendidikan,

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Visi dan Misi Balai Bahasa provinsi Daerah

Isimewa Yogyakarta yaitu:

Mewujudkan Indonesia Maju yang berdaulat, mandiri, dan berkepribadian

berlandaskan gotong royong melalui terciptanya pelajar pancasila yang beriman,

bertakwa kepada Tuhan YME, dan berakhlak mulia, berkebinekaan global, bergotong

royong, mandiri, bemalar kritis, dan kreatifdengan bahasa dan sastra.

Misi

l. Mewujudkan literasi kebahasaan dan kesastraan serta pengarusutamaan bahasa

dan sastra dalam Pendidikan;

2. Mewujudkan fungsi bahasa Indonesia menjadi bahasa intemasional;

3. Mewujudkan kelestarian bahasa daerah; dan

4. Mengoptimalkan tata kelola Badan Pengembangan dan pembinaan Bahasa

yang partisipati f, transparan, dan akuntabel.

Untuk mewujudkan visi dan misi tersebut perlu dukungan berbagai pihak baik

instansi pemerintah, swasta, maupun komunitas-komunitas serta pegawai Balai

Bahasa Provinsi DIY. Oleh sebab itu, perlu diadakan Sinkronisasi Ketatalaksanaan

agar program berjalan sesuai jadwal yang telah ditetapkan.

Visi



2. Maksud dan Tujuan

Sinkronisasi Ketatalaksanaan ini bertujuan untuk menyelaraskan berbagai program

kerja Batai Bahasa DIY dengan Kelompok Kepakaran dan Layanan profesional

dalam rangka mewujudkan visi dan misi Balai Bahasa provinsi Daerah Isimewa

Yogyakarta.

3. Peserta

Sinkronisasi Ketatalaksanaan diikuti oteh seluruh pegawai Balai Bahasa provinsi

DIY, Ikatan Duta Bahasa, dan dua orang yang mewakili satker terkait (KppN).

NO NAMA JABATAN

I 19680t201993032002 Kepala

2
Linda Candra
Ariyani, S.E., M.M 198001182005012001 Kasubbag Umum

197403232000031002 Widyabasa Ahli Madya

4
Mulyanto, S.S,
M.Hum. 197 505242001't21002 Widyabasa Ahli Madya

5 Joko Sugiarto, S.S. r967120t2000031001 Widyabasa Ahli Muda

6 Aji Prasetyo, S.S. 197 611022006041001 Widyabasa Ahli Muda

7
Nanik Sumarsih,
S.Pd.,M.A.

I 97901 012005012002 Widyabasa Ahli Muda

8 Nindwihapsari, S.S 1977 n282006042001 Widyabasa Ahli Muda

9
Nur Ramadhoni
Setyaningsih, S.Pd.

198007252006042001 Widyabasa Ahli Muda

IO
Dra. Sri Sabakti,
M.Hum. 196601311998022001 Analis Kata dan Istilah

ll Tarti Khusnul
Khotimah, S.S.

197112282005012001 Analis Kata dan Istilah

12 Noor Hadi, M.Pd. 197012222001 t2t00l Analis Kata dan Istilah

NIP

Dra. Dwi Pratiwi,
M.Pd.

J
Ratun Untoro,
M.Hum.



l3 Nuryantini, S.Pd. 197301132005012001 Analis Kata dan Istilah

t4 Wuri Rohayati, S.S. 198s06292010t22006 Analis Kata dan Istilah

l5 Sigit Arba'i, S.Pd. 1979110s2003121001 Pengkaji Bahasa dan Sastra

16
Ahmad Khoirus
Salim, S.S. Pengkaji Bahasa dan Sastra

t7 Sri Handayani, S.E. r 98 I 09072006042001 Bendahara

t8 Willibrordus Ari
Widyawan, S.E.

197s08222006041001
Penyusun Program, Anggaran
dan Pelaporan

l9 R. Setya Budi
Haryono, S.Sos.

196805291990031001
Penyusun Program, Anggaran
dan Pelaporan

20
Imron Rosyadi,
S.E.

197903062006041001 Pengelola Data Tata
Or isasi dan Tata Laksana

2t Takarina
Indriyanta, S.E.

19801208200s01 l00l Pengelola Data Tata
Or isasi dan Tata Laksana

22
Sri Weningsih,
S.I.P., M.P.A. 197007062005012002 Pengelola Barang Milik

Ne ara

23
Rino Edrianto,
S.Sos. 197601 1420r0011009 Pengelola Barang Milik

N

24
Wuroidatil Hamro,
S.S.

197910292006042002 Verifikator Keuangan

Mursid Saksono Pengelola Situs atau Web

26
Mita Saraswati,
S.AB- 198403112006042001 Pengadministrasi Keuangan

27 Amanat 197704062006041001 Pengadministrasi Keuangan

28
Dini Citra Hayati,
S.Pd. 197601 182005012001

29 Edy Wastana 196904052002121001 Pengadministrasi Barang
MilikN

Ninik Sri
Handayani 196903101991032001 Pengadministrasi

K alan

3t 198608052014041001

32 Warseno 197206132003121001 Pengadministrasi
Pe stakaan

198s07292014041002

19820t212003121004

Pengadministrasi Barang
Milik Negara

30

Muhammad Haris
Ardani, S.Pd.

Pengadministrasi
Kepegawaian



33 Umiluningsih 197107032003122001 Pengadministrasi

34 Budi Harto 196510241985031003 Pengadministrasi Sarana dan
Prasarana

35 Sumarjo 197206092006041010 Pengadministrasi Sarana dan
Prasarana

36 Affendv 198705142006041002 Pengadministrasi Data
P ian dan Publikasi

37 Niken IKA Duta Bahasa

Rendra IKA Duta Bahasa

39 Anggita IKA Duta Bahasa

40 Arif IKA Duta Bahasa

Total peserta kegiatan ini berjumlah 40 orang.

4. Narasumber

Narasumber Sinkonisasi Ketatalaksanaan tahun 2023 \ni adalah

a. Kepala Balai Bahasa Provinsi DIy

b. Kepala KPPN Yogyakarta

c. Para Koordinator Kelompok Kerja dan Layanan profesional di Balai Bahasa

DIY.

5. Bentuk Kegiatan

Kegiatan ini dilaksanakan dalam bentuk ceramah dan diskusi.

6. Hasil yang Diharapkan

Hasil yang diharapkan dari pelaksanaan kegiatan ini adalah tersosialisasikannya

program-program kerja Balai Bahasa provinsi DIy tahun 2023 dan selarasnya

pelaksanaan program kerja.

38



7. Waktu dan Tempat

Sinkronisasi Ketatalaksanaan tahun 2023 ini dilaksanakan selama tiga hari, yaitu

Sabtu-Senin, 28-30 Januari 2023 bertempat di Artotel yogyakarta, Jalan

Kaliurang KM 5,6 Nomor 14, Catur Tunggal, Sleman, yogyakarta.

8. Anggaran

Pelaksanaan kegiatan ini dibebankan pada DIpA Balai Bahasa provinsi DIy tahun

anggarun2023.

9. Jadwal Kegiatan

JADWAL KEGIATAN

SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

Sleman, 28-30 Januari 2023

TANGGAL PUKUL KEGIATAN NARSUMBER PESERTA MODERATOR Kf,TERANGAN

28 Januari 2023

14.00--
r5.00

Lapor masuk

seluruh PNS
BBY dan
peserta dad
ekstemal,
IKADUBAS

Ninik Sri
Handayani,
Takarina
Indriyanta, S,E.

PNS: 36 org,
Ikadubas: 4 org
(niken, rendra,
anggit4 ari0 ,
instansi ekstemal I

15.00-
16.00

Pembukaan Sri Weningsih,
S.I.P., M.P.A.

Pewara: peserta
ikadubas, Pakaian
peserta kegialan
Batik

16.00--
r7.30

Sosialisasi POS 'fim Ketatalaksanaan

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
eksternal,
II'ADUBAS

Imron Rosyadi,
S.E.

17.30-
19.00 ISAMA

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
ekstemal,
IKADUBAS



19.00-
21.30

Pemaparan rencana
kerja KKLP

Penyusun program,
KSU, Kabal

seluruh PNS
BBY dan
p€serta dari
ekstemal,
IKADUBAS

Ratun Untoro,
M.Hum., Aji
Prasetyo, S.S.,
Nuryantini, S.Pd.

masing-masing
ketua kegiatan
menyia*an KAK
kegiatan, jadwal
penarikan da.n4
rencana output
kegiatan,
outcome/daJrIpak,
dan manfaat atas

tsb
21.30 Istirahat

08.00--
10.00

Penajaman I(AK dan
RAB KKLP dan
dukungan manajemen
(TU)

Koordinator KKLP

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
ekstemal,
IKADUBAS

maslng-masmg
ketua kegiatan
menyiapkan KAK
kegialan, jadwal
penarikan dan4
rencana output
kegiatan,
outcome/damp&
dan maofaat atas

tsb

10.00-
l1.00

Penajaman KAK dan
RAB KKLP dao
dukungan manajemen
(TU)

Koordinator KKLP

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
ekstemal,
IKADUBAS

maslng-maslng
ketua kegiatajr
menyiapkan KAK
kegiatan, jadwal
penarikan dan4
rencana output
kegiatan,
outcome/danpak,
dan manfaat alas
ke iatan tsb

I1.00--
12.00

Sosilaisasi SKP 2022
dadr 2023 Imron Rosyadi, S.l

seluruh PNS
BBY dan
peseta dari
IKADUBAS

12.00-
13.00

ISAMA

13.00-
15.00

Penajaman KAK dan
RAB Humas, Data
Informasi, dan SPI

Koordinator Humas,
Datin, dan SPI

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
IKADUBAS

Ratun Untoro,
M.Hum.

masing-masing
ketua kegiatal
menyiapkan KAK
kegiata4 jadwal
penarikan dan4
rencana output
kegiatan,
outcome/danpah
dan manfaat atas
ke tsb

15.00--
17.00

Sosialisasi Pembuatan
Risk Registet dan
Pelaporan

R. Setya Budi
Haryono, S.Sos.

seluruh PNS
BBY dan
peserta dari
IKADUBAS

M. Haris Ardani,
S.Pd.

29 lar,uari 2023

17.00--
19.00

ISAMA



19.00--
21.00

Praktik baik satker Zi
WBK dan sosialisasi
SBM 2023

KPPN Yogyakarta

seluuh PNS
BBY dan
peserta dari
ekstemal,
IKADUBAS

Linda Candra
Ariyani, S.E.,
M.M.

21.00 istirahat

30 Januari 2023

08.00-
10.00

Ptesentasi program
kegiatan ikadubas

ikadubas

seluruh PNS
BBY dan
peserta dad
ekstemal,
IKADUBAS

Nuryantini, S.Pd

10.00--
12.00

Rekomendasi hasil
rakor intemalisasi dan

Penandatanganan
komitmen bersarna

1im tatalaksana

seluruh PNS
BBY dao
peserta dad
ekstemal,
IKADUBAS

M. Haris Ardani,
s.Pd.

12.00
Penyelesaian
administrasi Tim keuangan

seluruh PNS
BBY dan
p€serta dari
eksternal,
IKADUBAS

10. Kepanitiaan/Pelaksana

Pengarah

Penanggung Jawab

Koordinator

Sekretaris

Anggota

DAFTAR PANITIA

SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

: Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.

Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta

: Linda Chandra Ariyani, S.E., M.M.

Kepala Subbagian Umum

: Imron Rosyadi, S.E.

: Muhammad Haris Ardani, S.Pd.

: l. Ratun Untoro, M.Hum.

2. Nuryantini, M.Pd.

3. Aji Prasetyo, S.S.

4. Sri Weningsih, S.l.P., M.A.P.

5. Sri Handayani, S.E.

6. Takarina Indriyanta, S.E.

Ninik Sri
Handayani



11. Penutup

Kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan tahun 2023 ini semoga dapat menjadi langkah

awal tercapainya visi dan Misi Balai Bahasa provinsi Daerah Istimewa yogyakarta

tahun 2023.



EVALUASI KEGIATAN SINKRON ISASI
KETATALAKSANAAN TAH U N 2023
Artotel Sleman, 28-30 Januari 2023

EVALUASI NARASUMBER 1

1. Penguasaan materi *

O Sangat Baik

ffi Baik

# Cukup Baik

# Tidak Baik

2. Struktur penyusunan materi*

O Sangat Baik

* Baik

* Cukup Baik

* Tidak Baik



3. Teknik penyampaian materi*

C Sangat Baik

O Baik

il Cukup Baik

0 Tidak Baik

4. lnteraksi dengan peserta *

ikBa

Tidak Baik

SangatC

C
o
c

Baik

Baik

Cukup

5. Pemanfaatan Waktu *

t Sangat Baik

* Baik

O Cukup Baik

O ridak Baik



6. Kesesuaian materi*

* Sangat Baik

O Baik

(} Cukup Baik

* Tidak Baik

Penilaian Anda terhadap narasumber secara umum *

Baik..hanya kura ng interaktif

EVALUASI NARASUMBER 2

1. Penguasaan materi *

* Sangat Baik

t Baik

O Cukup Baik

O ridak Baik

2. Struktur penyusunan materi*

* Sangat Baik

* Baik

O Cukup Baik

t Tidak Baik



3. Teknik penyampaian materi*

* Sangat Baik

# Baik

O Cukup Baik

# Tidak Baik

4. lnteraksi dengan peserta *

* Sangat Baik

* Baik

O Cukup Baik

* Tidak Baik

5. Pemanfaatan Waktu *

* Sangat Baik

# Baik

O Cukup Baik

* ridak Baik



6. Kesesuaian materi*

# Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

* Tidak Baik

Penilaian Anda terhadap narasumber secara umum *

Baik

EVALUASI NARASUNTBER 3

1. Penguasaan materi *

* Sangat Baik

O Baik

# Cukup Baik

# Tidak Baik

2. Struktur penyusunan materi*

# Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

# Tidak Baik



3. Teknik penyampaian materi*

* Sangat Baik

O Baik

# Cukup Baik

* Tidak Baik

4. lnteraksi dengan peserta *

* Sangat Baik

O Baik

# Cukup Baik

# Tidak Baik

5. Pemanfaatan Waktu *

* Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

# Tidak Baik



6. Kesesuaian materi*

# Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

# Tidak Baik

Penilaian Anda terhadap narasumber secara umum *

Baik

EVALUASI KEGIATAN

1. Penilaian peserta terhadap pelaksanaan kegiatan *

* Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

* Kurang Baik

* Tidak Baik



2. Penilaian peserta terhadap fasilitas tempat kegiatan *

* Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

* Kurang Baik

* Tidak Baik

3. Penilaian peserta terhadap kinerja panitia selama kegiatan *

# Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

* Kurang Baik

* Tidak Baik

4. Penilaian peserta terhadap pelayanan informasi kegiatan *

* Sangat Baik

O Baik

* Cukup Baik

* Kurang Baik

* Tidak Baik



5. Kritik dan saran *

Kegiatan kurang penajaman

This content is neither created nor endorsed by Google.

Google Forms



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan,
Riset, dan Teknologi
Balai Bahasa
Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
Jalan I Dewa Nyoman Oka 34
Yogyakarta 55224

Lampiran I - Format Daftar Induk Rekaman Format: 0 llProsedur 4.2.4

DAFTAR INDUK REKAMAN
SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

I Surat-surat kegiatan:
a. Undangan Rapat Persiapan

kegiatan Ketatalaksanaan, nomor
01 42 fis .6 I OT .02.03 I 2023,
tanggal 26Januari2023

b. Surat permohonan narasumber
nomor 0 I 48/15.6/0T.02.03 /2023,
tanggal 26 Januari 2023

c. Surat undangan peserta nomor
0 l 50/15.6/0T .02.03 t2023,
tanggal 26Januari2023

Ruang Arsip Koordinator Urusan
Kerumahtanggaan

2 a. Surat Keputusan:
l. SK Tim Ketatalaksanaan,

nomor
0 I 57 I | 5.6 /Y\P .t 0.00 /2023,
tanggal 27 Januai2023

2. Peserta kegiatan
Ketatalaksanaan, nomor
0 I 5 9/r5. 6/rG . 10.00 t2023,
tanggal 27 Januari2023

b. Surat Tugas:
1. Koordinasi kegiuatan, nomor

0 l 60/l s.6/Ic .10.00 t2023,
tanggal 27 Januari2023

2. Narasumber,
0ls6/1s.6/I(P.10.00/20 23,

27 Januari2023

Ruang Urusan
Ketatalaksanaan
dan Kepegawaian

Koordinator Urusan
Ketatalaksanaan
dan Kepegawaian

itr$6; Nail'hifidkaman xq Lotasi;d
?invimbanan

lH#dmBEdiis

9.0



J a- Jadwal Kegiatan
b. Daftar Hadir Narasumber
c. Bukti Mengajar Narasumber
d. Daftar Hadir Peserta

Ruang Urusan
Keuangan

Koordinator Urusan
Keuangan O/"f

4 a. Tanda Terima ATK Ruang Urusan
Kerumahtanggaan/
Perlengkapan

Koordinator Urusan
Kerumahtanggaan

5. Materi Pembelajaran
Rekapitulasi evaluasi
Narasumber
Rekapitulasi evaluasi
Pelaksanaan Kegiatan
Hasil Analisis Evaluasi
Narasumber dan Pelaksanaan

Ruang
Ketatalaksanaan
dan Kepegawaian

Koordinator
Ketatalaksanaan

Divalidasi:
Pengendali Rekaman Subbagian Umum
Kasubbag Umum,

Yogyakarta,

M.
NIP 198608052014041 001

1fi,(
Linda Candra Ariyani, S.E., M.M.
NIP 198001 I 82005012001

No; N* :;fiirkarna . LokagS,.,'.
:r Penvimnanan P,..p"tt$ iB #h'

v

S.Pd.



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

BALAI BAHASA
PROYINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka34, yogyakarta 55224
Telepon (0274) 562070; Faksimile (0274) 590667

Laman balaibahasadiy .kemdikbud.go.id; Posel balaibahasadiy@kemdikbud. go.id

Yth. Pegawai Balai Bahasa
Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta (terlampir)

Dengan hormat,

Kami mengharap kehadiran Bapak/Ibu dalam pertemuan yang akan diselenggarakan pada

hari, tanggal : Kamis, 26 Januari2023
waktu : pukul 09.30 - 12.00
tempat : ruang rapat Purwodarminto
agenda : Persiapan Kegiatan Ketatalaksanaan

Atas perhatian Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Kepala,

Nomor : 0l42lt5.610T.02.O3|ZOZ3
Lampiran: satu lembar
Hal : Undangan

C{E ie:

26 Januai2023

Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.
NrP 1 9680 t20t993032002

ffijffi***u 1, !,t{ $S X*" i-t'raM$, W pswt g *fSr -elelB$*iry tu8wDo&rar*.ffiry{rys*ru ls&s*ft.,leFs,rsrt8r*er* .dir&.*B f$,rg ** -



Lampiran surat

Nomor: 0142lt5 .610T.OZ.O3 12023

Ct laa l

I Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.

2 Linda Candra Ariyani, S.8., M.M.

3 Ratun Untoro, M.Hum.

4 Nuryantini, S.Pd.

5 Aji Prasetyo, S.S.

6 Imron Rosyadi, S.E

7

8 Sri Handayani, S.E.

9 Muhammad Haris Ardani, S.pd.

l0 Ninik Sri Handayani

l1 Takarina Indriyanta, S.E.

l, lrJ lt€ lto. n-tt {rt lS! P.d ! All/*l "**,rrr* &iF.!* *,r*r Drtiarrt Birraddr d&&.{rrrr-.!t*lo. ,t{&.*rrl*ardt rra! 3r* '

Sri Weningsih, S.I.P., M.p.A



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

BALAI BAIIASA
PROVINSI }AtrRAH I$TIMEWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka j4, yogyakarta SS2Z4

Laman balaibahasadiy
Telepon (A274) 562ATA, Faksimile (a274) 580667

.kemdikbud.go.id- Posel

Nomor : ot{S /15.6/0T.02.03/2023
Lampiran : Tiga lembsr
Hal : Permohonan narasurnber dan peserta

25 lanuari 20?3

032002

Yth. Kepala KFPN Yogyakarta
Jalan Kusumansgara I l, Semaki, Umbulharjo, yogyakarta

Dengan hormat.

Kami beri tthukan kepada Bapak bahwa Balai Bahasa provinsi Daerah Istimewa
Yogyakarta akan mengadakan kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanan Balai Bahasa
Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta f*u? 2023 yang akan dilaks;rd fua 2g-
30 Januari 2023, bertempat di Artotel yogyakarta, raunkanurang KM 5.e, fio*o, rq,
caturtun ggal, sleman, Yogyakarta. Jadwal pelaksanaan terlampir.

Berkenaan dengan hal tersebut, kami memohon Bapak berkenan merjadi narasumber
pada kegiatan tersebut-dengan materi yls !erk{tuo'd"ng* zI wBK iun *.ougaskan
satu orang pegawai pada unit kerja Bapak sebagai p*urrtu-i.rgiatan.

Atas perhatian dan kerja sama Bapak, kami sampaikan terima kasih.
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Jadwal Kegiatan
sinkronisasi Ketatalaksanaan Batai Bahasa Provinsi Daerah istimewa yogyakarta Tahun 2023

Artotel Yogyakarta, Zg-30 Januari 2OZ3

Tanggal Pukul kegiatan narsumber peserta Moderator Keterangan

14.00-15.00 peserta dari

PNs BBY

eksternal,

IKADUBAS

ik Sri Handayani,

lndriyanta, S.E.

PNS: 35 org, lkadubas: 4 org
(niken, rendra, anggita, arif)
instansi eksternal 1 org

15.00--16.00 Pembukaan
eksternal,

peserta dari

PNS BBY

Weningsih, S.l.P.,
peserta ikadubas,

Pakalan peserta kegiatan

16.00--17.30 POS Ketatalakanaan

BBY

dan peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

lmron Rosyadi, S.E.

17 ISHOMA

19.00--21.30 rencana kerja KKLP KSU, Kabal
peserta dari

IKADUBAS

PNS BSY
Untoro, M,Hum.,

Aji Prasetyo, S.S,,

s.Pd.

masing-masing ketua
menyiapkan KIAK

jadwal penarikan
rencana output

kegiatan, outcome/dampalq
manfaat atas kegiatan

tsb

28 Januari 2023

Lapor masuk

lstirahat



Tanggal Pukul kegiatan narsumber peserta Moderator Keterangan

Penajaman K?K dan RAB KKLP

dan dukungan manajemen (TU)
(oordinator KKLP

seluruh PNS BBY

dan peserta dari

IKADUBAS

masing-masing ketua
menyiapkan KAK
jadwal penarikan

rencana output
kegiatan, outcome/dampak,
dan manfaat atas kegiatan

10.00--11.00
Penajaman KAK dan RAB KKLP

dan dukungan manajernen {TU)
Koordinator KKLP

seluruh PNS BBY

dan peserta darl
t,

masing-masing ketua
kegiatan menyiapkan KAK

jadwal penarikan

na, rencana output
kegiatan, outcome/dampak,
dan manfaat atas kegiatan
tsb

11.00-12.00 SKP 2022 dan 2023 lmron Rosyadi,5.E,
PNS BBY

dan peserta dari
IKADUBAS

3.00 ISHOMA

13.00--15.00 Penajaman K*K dan BAB

Data Informasi, dan Spl

Koordinator Humas. Datin,
dan SPI

peserta dari
IKADUBAS

PNS BBY

Ratun Untoro, M.Hum.

kegiatan menyiapkan KAK

n, jadwal penarikan
rencana output

kegiatan, outcome,/dampak,
dan manfaat atas kegiatan

ketua

15.00-17.00 Sosiallsasi Pembuatan Rrik
Register dan pelaporan R. Setya Budi Haryono, S.Sos.

seluruh PNS BBY

dan peserta dari M. Haris Ardani, S.pd.

77, ISHOMA

19.00--21.00 Praktlk baik satker Zi WBK dan
sBM 2023

KPPN Yogyakarta peserta dari

PN5

eksternal,
IKADUBAS

Linda Candra Ariyani,
s.8., M.M.

29 Januari 2023

21.00 istirahat



Tanggal Pukul narsumber peserta Moderator Xeterangan

30 Januari 2023

08.O0--10.00 program kegiatan
Nuryantini, S.Pd.

10.00*12.00
M. Haris Ardani, S.pd.

PN5

dari
Ninik Sri Handayani

kegiatan

ikadubas ikadubas

seluruh PNS BBY

dan peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

Rekomendasi hasil rakor
internalisasi dan
penandatanganan komitmen
bersama

tim tatalaksana

seluruh PNS 8BY

dan peserta dari
eksternal,

IKADUBAS

12.00 Penyelesaian administrasi Tim keuangan



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEB UDAYAAN,
zuSET, DAN TEKNOLOGI

BALAI BAHASA
PROVINSI DAERAIT ISTIMDWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka 34, Yogyaka*a 55224
Te,lepon (0274) 56?070, Faksimile (027,+) 58066?

Posel Larnan balaibahasadiy .kemdikbud.go.id

Norror : 0190115.6/0T.02.A3/2A23
Lampiran: Ernpat lembar
Hal : Undangan

26 Januari 2023

Yth- Pessrta kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanasn
Balai Bahasa Provinsi D.L Yogyakarta
(terlcmpir)

Dengan hormat,

Kami sampaikan kepada Bapak/tbu/Saudara bahwa Balai Bahasa provinsi D.I.
Yogyakarta akan melaksanakan kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan Balai Bahasa
Provinsi D.I. Yogyakarta Tahun 2023. Kegiatan tersebut bertujuan untuk
menyelaraskan berbagai program kerja Balai Bahasa DIY dengan Kelompoi< Kepakaran
dan Layanan Frofesional dal*nr rangka mewujudkan visi dan rnisi Batai Bahasa
Prnvinsi Daerah Isimewa Yogyakarra.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengundang Bapa*/Ibu/Saudara dalam
kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksa$aan Balai Bahasa Provftsi n.l. yogyakarta Tahun
2023 yang akan dilaksanakan pada

hari, tanggal: Sabtu--$enin" ZB--30 Januari 2023
tempat : Artotel Yogyakarta, Jaran Kaliurang KM s.6, Nornor 14,

Caturtunggal, Sleman, Yoryakarta

Adapun perlengkapan d*n administrasi yaag harus dibawa oleh peserta adalah
l. laptop,
2 masker, dan
3. surat tugas dari pimpinan.

Untuk konfirmasi kehadiran, Bapak/Ibu/Saudara dapat menghubungi
narahubung sdr. Haris (081311056460) arau sdr. Ninik sri g*cuy*i
(0sr 3920e6603).

Atas perhatisn dan kcrja sama karni ucapkan terima kasih.

lll
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Daftar Peserta Kegiatatr

NO NAMA NIP JABATAN
I 196801201993032002 la
2 198001182005012001 Kasubbag Umum
3 Noor Hadi M.Pd. 1970t222200112t00t Analis Kata dan Istilah
4 Dra. Sri Sa M.Hum. 19660131 1998022001 Analis Kata dan Istilah
5 A I S.S. 1976nA2006041001 wid abasa AhI MudI a

Tarti Khusnul Khot S.S. 197112282005012001 Analis Kata dan Istilah
1 Nanik Sumarsih S.Pd M.A. r 9790101200s012002 wi abasa Ahli Muda
8 N antini S.Pd. 197301 132005012001 Analis Kata dan Istilah
9 19771t282006042N1 wid Ahli Muda
l0 Wuri Roha S.S. 198s06292010122006 Analis Kata dan Istilahil 197403x200a$n}z wi a Ahli
1? Mul s.s M.Hum. 197s0524200t121 002 wi abasa Ahli
t3 Joko Su S.S, r 9671201200003100 I

Pen Bahasa dar SastraI
t1 Si t Arba'i. S.Pd. 19791t05200312100t
t5 Nur Ra:nadhoni Se anl I S.Pd 1980072520A6042001 wi abasa Ahli Muda

Pen i Bahasa dan Sastra
t6 Ahmad Khoirus Salim s.s.
11 Sri Hand anr S,E. Bendahara

l8 Willibrordus Ari Widyawan, S.E. r 9750822200604100:l Penyus un Program, Anggaran dan
Pel ran

I9 R. Setya Budi Haryono. S.Sos. 196805291990031001 Penyusun Program, Anggaran dan
Pela

20 lmron Rosyadi, S.E. I 97903062006041001 Pengelol
Laksana

a Data Tata Organisasi dan Tata

Takarina lndriyanta, S.E 19801208200501l00i Pengel ola Data Tata Organisasi dan Tata
Laksana

22 Sri Wenin I S.I.P M.P,A. 19700'1062005012002 Pen lola MitikN
23 19760il4201001 1009 Pen Ia MilikN
?4 Wuroidatil Hamro S.S. 197910292006042002 Verifikator K
25 s.A.p. 198701212003't21004 Pen lola Situs atau Web
26 Mita Saraswat S.AB. 1984031 12006042001 Pe inistrasi Keuan
27 r 97704062006041001 D. inistrasi Keuan
28 Dini Citra Ha ati r 9760 ll 82005012001 Pen I MiIiKN
29 Ed Wastana t96904052002t21001 Pen inistrasi MilikN
30 Ninik Sri Hand I 196903101991032001 Pen I watan
3l Muhammad Haris Ardani S.Pd. 198608052014041001 Pen inistrasi Ke
t2 Warseno r97206132003121001 Pen inistrasi
33 Umilunin ih 19710',103200312200t administrasi takaan
34 Budi Harto Pen strasi Sarana dan Prasarana
35 r 97206092006041010 Pen inistrasi Sarana dan Prasarana

36 Affendy 19870514200604t 002
Pengadministrasi Data Penyajian dan
Publikasi

3',l Niken IKA DUBAS
38 Rendra IKA DUBAS
39 ta IKA DUBAS
40 Arif IKA DUBAS

Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.
Linda Candra Ariyani, S.E., M.M.

6

Nindwihapsari. S.S

Ratun Untoro, M.Hum.

Widyabasa Ahli Muda

19850'1292014041A02
l 98109072006042001

2t

Rino Edrianto, S.Sos.

Mursid Saksono,

Amanat

S.Pd.

19651024 t985031003
Sumarjo



Jadwal Kegiatan
Sinkronisasi Ketatalaksanaan Balai Bahasa provinsi Daerah istimewa yogyakarta Tahun 2023

Artotel yogyakarta, 2g-30 Januari 2023

Tarlggal keglatar narsumber p$erta Moderator (eterangan

28 Januari 2023

14.00--15.00 Lapor masuk

selu.uh PNS 88Y

dan peserta dari

ekste.nal.
IXADUBAS

Ninik Sl.i Handavanl,

Takarina Indrivanta, 5.E.

PNs: 36 or& tkadubas:4 org

{niken, rendra, anggita, arif)

, in stansi eksternal 1 org
((PPN)

15.00-16.00 Pembukaan

seluruh PNS BBY

dan peserta dari

eksternal,
IKADUBAS

SrlWeningsih, S.l.P.,

M.P.A.

Pewara: peserta ikadubas,

Pakaian peserta kegiatan

Batik

16.00-,17.30 Sosialisasi POS Tim Ketatalaksanaan

seluruh PNS BBY

dan peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

lm.on Rosyadi, S,E.

17.30..19,OO ISHOMA

19.00--21.30 Pemaparan rencana keria KKLP Penyusun program, KSU, Kabal

seluruh PNS BBY

dan peserta dari
eksternal,

IXADUBAS

Ratun Urtoro, M.Hum.,
Aji Prasetyo, S.S.,

Nuryantini, S.Pd.

masing-masing ketua
legiatan menyiapkan (AK

kegiatan, jadwal penarikan

dana, rencana qutput

kegiatan, outcome/dampak,
dan manfaat atas kegiatan
tsb

21.30 lstirahat

Pukul



Tanggal Pukul kegiatan narsumber perena lVloderator Ksterangan

08.o0--10.90
Penajaman (AK dan RAB KKLP

dan dukungan manajemen {TU}
Koordlhator KKLP

SCIUruh PNs BBY

dan peserta dari
eksternal,
IKANUBAS

masing-masing ketua
menyiapkan KAK

dana, rencana output
i kegiatan, outcorne/dampak,
dan manfaat atas kegiatan
tsb

penarikan

10.00*11.00 Penajaman KAK dan RAB KKLP

dan dukungan manajemen {TU}
Koordinator KKLP

seluruh PNS BBY

d6n peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

lmasing-masing ketua
kegiatan menyiapkan KAK

kegiatan, jadwat penarikan

dana. rencana output
kegiatan, outcomeldam pak,

dan manfaat atas kegiatan
tsb

11.00-12.00 Sosilaisasi 5K? 2AZZ dan 2023 lmron Rosyadi,5.E.
seluruh PNS BBY

dan peserta dari
IKADUBAS

ISHOMA

.00 [,"",o,,"
Humas, Data lnformasi, dan Spl

KAK dan RAB Koordinator Humas, Datin,
dan SPI

seluruh FNS BSY

dan peserta dari
IKADUSAS

Ratun Untoro, M,Hum.

lmasing-masing ketua
kegiatan rnenyiapka n ('A(
kegiatan, Jadwal penarikan
dana, rencana output
kegiata4 outcome/dampak,
dan manfaat atas kegiatan
trb

17.00
Sosialisasi Pembuatan Risk

Register dan Pelaporan
R. Setya Budi Haryonq S.Sos.

seluruh PNS BBY

dan peserta dari
IKADUBAS

Haris Ardani,5.Pd.

7"00*19.00 SHOMA

19,00-21.00

Presentasi program kerja
IKADUBAS

IKADUBAS BBY seluruh PNS BBY

dan peserta dari
eksternal,
IKADUBAS

s.E., M.M.
Candra Ariyani,

29 Januari 2023

21.00 istirahat



Tanggal Pukul kegiatan narsumber p€ierta Moderator

30 Januari 2023

08.00-10.o0

Praktik baik satker ZI WBK
dan Sosilaisasi SBM 2023

KPPN Yogyakarta

Nuryanti.ri, S.Pd.

10.o0-12.00

Pencanangan ZIWBK dan
penandatanganan
komitmen bersama tim tatalaksana

Ratun untoro

12.00 Penyelesaian administrasi Iim keuangan

seluruh PNS BBY

da* peserta dari
eksternal,

IKADUBAS

Ninik 5rl t-landayani

l(et.rangan
seluruh PNS BBY

dan peserta dari
eksternal,
IKADUSAS

seluruh PNS BBY

dan peserta dari
eksternal,

IKADUBAS



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

BALAI BAHASA
PROYINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyornan Oka 34, yogyak arta 55224
Telepon (0274) 562070; Faksimite $274) 590667

Laman balaibahasadiy .kemdikbud.go.id; Posel

SURAT TUGAS
Nomor 0 I 60/15.6/Kp .10.00 t2023

Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta, Badan pengembangan dan

lr,*:::Bahasa, Kementerian pendidikan, KebuJayaan, Riset, dan Tetologi dengan
ml menugasl,

L nama : Linda Candra Ariyani, S.8., M.MNIP : I98001182005t2001
pangkat/golongan : pembina,IV/a
jabatan : Kasubbag Umum/ppK

2 nama : Imron Rosyadi, S.E.NIP :197903062006041001
pangkailgolongan : Peuata TK.I, Iltr/djabatan : Pengerora Data Tata organesasi dan Tata Laksana

27 Januai2023
Kepala,

Dra. Dwi Pratiwi, M.pd.
NrP 19680t201993cf20a2

untuk melaksanakan koordinasi ke Hotel 
_Artotel Yogyakarta, Jalan Kaliurang Km 5.6,Nomor 14, caturtunggal, sleman, Yogyakarta terkait Kegiatan iintcronisasi

Kelatalaksanaan Balai Balai Bahasa Provinsi D.l. Yogyalcarta pai'a zi liuari 2023.Transpor dibebankan pada DIPA Balai Bahasa provirii Daerah Istirnewa yogyakarta
Nomor sP DIPA-0 23 .13 .2.4 I 4s 62 nax tanggal 3 0 Novemb er 2022.

Tugas ini untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.

C*xrrt
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rtu4rfrndrl}t,Nltrsr*.'1. Lrum Xq.'itf ?**rn W P*lgl 5 Ay*l t'*tk**r €{e**3* dasr$f*r Du*rsr*a &*frwfi* d&*'st*$rE*# *6*&flrf},



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
zuSET, DAN TEKNOLOGI

BALAI BAHASA
PROVINSI DAERAH ISTIMEWAYOGYAKARTA

Jalan I Dewa Nyoman Oka 34, Yogyakarta 55224
Telepon (0274) 562070; Faksimile (0274) 580667

Laman balaibahasadiy.kemdikbud.go.id; posel balaibahasadiy@kemdikbud.go.id

SURAT TUGAS
Nomor: 0 I 56/I5.6/KP.10.0012023

Kepala Balai Bahasa Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Kementerian pendidikarL

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi dengan ini menugasi nama terlampir sebagai narasumber

kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan pada Balai Bahasa Provinsi DIy yang

diselenggarakan pada 29 Januai 2023 bertempat di Artotel Yogyakarta, JalanKaliurang Km
5.6, Nomor 14, Caturtunggal, Sleman, Daerah Istimewa yogyakarta.

Tugas ini untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.

27 Januari2023
Kepala,

Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd.
NrP 1 9680 I 201993032002

Cffi*iffirffi 2 m,ffisrh$dr{hktdllffiq*ti *f{isi'
. Wm$8. 11 T*tln Ars



DATTAR HADIR PESERTA
KEGIATAN SINIGONISASI KETATALAKSANAAN

BALAI BAHASA PRO\IINSI DIY
TAHUN 2023

28 Januiari 2023

1 Dra. Dwi Pratiwi, h,I.pd. Bahasa Provinsi DIy

YtLY2 Candra Ariyani, S.8., M.M. Balai Bahasa Provinsi DIy (
3 Hadi, M.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIy
4 Sri Sabakti, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIy l4 lt
5 Prasetyo, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIy da,
6 Tarti Khusnul Khotimah, S.S. Bahasa Provinsi DIy
7 Nanik Sumarsih, S.pd.,M.A. Balai Bahasa Provinsi DIy

(

I S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIy \ GW
9 Nindwihapsari, S.S Balai Bahasa Provinsi DIy
10 Wuri Rohayati, S.S. Bahasa Provinsi DIy
11 Ratun Untoro, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIy
t2 Mulyanto, S.S, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIy */

l3 Joko Sugiarto, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIy
ntl.

t4 sigit Arba'i, s.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIy
l5 Nur Ramadhoni Setyaningsih, S.pd. Balai Bahasa Provinsi DIY

16 Ahmad Khoirus Salim, S.S Bahasa Provinsi DIY

t7 Sri Handayani, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY

18 Willibrordus Ari Widyawan, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY

19 R. Setya Budi Haryono, S.Sos. Balai Bahasa Provinsi DIY

20 Imron Rosyadi, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY

2l Takarina lndrayanta, S.E.

22 Sri Weningsih S.I.P., M.P.A r+t

-4vfu

k"
L

I

leAui Bahasa Provinsi DIy

f 
nufui Bahasa Provinsi DIy



23 Rino S.Sos. Balai Bahasa Provinsi DIY ,ai
24 Wuroidatil Hamro, 8.S. Balai Bahasa Provinsi DIY K}-
25 Mursid Saksono Balai Bahasa Provinsi DIY -*\r-
26 Mita Saraswati, S.AB. Balai Bahasa Provinsi DIY q

27 Arnanat Balai Bahasa Provinsi DIy
28 Dini Citra Hayati, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY I
29 Balai Bahasa Provinsi DIY

30 inik Sri Handayani Balai Bahasa Provinsi DIy
31 Muhammad Haris Ardani, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY {
32 Warseno Balai Bahasa Provinsi DIY

JJ Umiluningsih Balai Bahasa Provinsi DIY A
34 Budi Harto Balai Bahasa Provinsi DIY @
35 Sumarjo Balai Bahasa Provinsi DIY

36 Affendy Balai Bahasa Provinsi DIY =q# fi
37 Sri Haryati KPPN Yogyakarta ,0r 'ru '"{t
38 Aurelia Oktavia Putri IKADUBAS

t
:

39 Rendra Hidayat IKADUBAS D-
o'\

40 Anggita Aulia Rahma Nardillla IKADUBAS tr1A$ 't

4l Guntara IKADUBAS
,W

i '1,

1 2002

ir

1

NO NAMA IfiSiTANSI TANSA

H#

Edy Wastana

I
,\: &,

(

I

&
!1!t
:1



DATTAR HADIR PESERTA
KEGIATAN SINKRONISASI KETATALAKSANAAI\

BALAI BAHASA PROYINSI DIY
TAHI.JN 2023

29 lanuari2A23

I Dwi Pratiwi, M.Pd. Balai Batrasa Provinsi DIY

2 Linda Candra Ariyani, S.E., M.M. Balai Bahasa Provinsi DIy
3 Hadi, M.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIy w /
4 Sri Sabakti, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIy
5 Aji Prasetyo, S.S. Bahasa Provinsi DIY

6 Tarti Khusnul Khotimah, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIy
7 Nanik Sumarsih, S.Pd.,M.A. Balai Bahasa Provinsi DIY

8 s.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY

9 Nindwihapsari, S.S Balai Bahasa Provinsi DIY

l0 Wuri Rohayati, S.S Balai Bahasa Provinsi DIY

11 Ratun Untoro, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIY
,

t2 Mulyanto, S.S, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIY

t3 Joko Sugiarto, S.S.

t4 Sigit Arbai, S.Pd Balai Bahasa Provinsi DIY

15 Nur Ramadhoni Setyaningsih, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY A-
l6 Ahmad Khoirus Salim, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIY

t7 Sri Handayani, S.E, Balai Bahasa Provinsi DIY

l8 Willibrordus Ari Widyawan, S.E. Ba]ai Bahasa Provinsi DIY

19 R. Setya Budi Haryono, S.Sos. Balai Bahasa Provinsi DIY z
20 Imron Rosyadi, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY t bJL,
21 Takarina Indrayanta, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY

22 Sri Weningsih, S.I.P., M.P.A. Balai Bahasa Provinsi DIY

,{ffi,,'y'

wt'
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lna"i Bahasa Provinsi DIy
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23
S.Sos. Balai Bahasa Provinsi DIY il\,*;-v/1

24 Hamro, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIY
?< Mursid Saksono Balai Batrasa Provinsi DIy

26 Mita Saraswati, S.AB. Balai Bahasa Provinsi DIY

27 Amanat Balai Bahasa Provinsi DIY

28 Citra Hayati, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY

29 Wastana Balai Bahasa Provinsi DIY w-
30 Ninik Sri Handayani Balai Bahasa Provinsi DIY

3l Muhammad Haris Ardani, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY /
r*,X

)/. Wirseno Balai Bahasa Provinsi DIY

s3 Undluningsih Balai Bahasa Provinsi DIY

34 Budi Harto Balai Bahasa Provinsi DIY

35 Sumarjo Balai Bahasa Provinsi DIY il
36 Affendy Balai Bahasa Provinsi DIY

37 SriHaryati KPPN Yogyakarta t/

38 Aurelia 0ktavia Putri IKADUBAS

39 Rendra Hidayat IKADUBAS

40 Anggita Aulia Rahma Nardillla IKADUBAS

41 Peter Guntara

I
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DAFTAR HADIR PESERTA
KEGIATAN SINKRONISASI KETATALAKSANAAN

BALAI BAHASA PROYINSI DIY
TAHUN 2023

30 Januari 2023

I Dra. Dwi Pratiwi, M.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIy
2 Linda Candra Ariyani, S.E., M.M. Balai Bahasa Provinsi DIY /I

J Hadi, M.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIy
4 Sri Sabakti, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIy 1L vkI

>t
5 Aji Prasetyo, S.S Balai Bahasa Provinsi DIy
6 Tarti Khusnul Khotimah, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIy
7 Nanik Sumarsih, S.Pd.,M.A. Bahasa Provinsi DIY

8 S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY

9 Nindwihapsari, S.S Balai Bahasa Provinsi DIY v-
10 Wuri Rohayati, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIY

n Ratun Untoro, M.Hum. Bahasa Provinsi DIY

t2 Mulyanto, S.S, M.Hum. Balai Bahasa Provinsi DIf,
t3 Joko Sugiarto, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIY

l4 Sigit Arba'i, S.Pd. &Wlr,*'
l5 Nur Ramadhoni Setyaningsih, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY I1^

t6 Ahmad Khoirus Salim, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIY

t7 Sri Handayani, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY

18 Willibrordus Ari Widyawan, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY Ir,
19 R. Setya Budi Haryono, S.Sos. Balai Bahasa Provinsi DIY

20 Imron Rosyadi, S.E. Balai Bahasa Provinsi DIY

2t Takarina Indrayanta, S.E.

22 Sri Weningsih, S.I.P., M.P.A. Balai Bahasa Provinsi DIY q

:f.

I
l-- I
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lnAui Bahasa Provinsi DIy
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lnAui Bahasa Provinsi DIY



23 Rino Edrianto, S.Sos. Balai Bahasa Provinsi DIY

24 Wuroidatil Hamro, S.S. Balai Bahasa Provinsi DIY

25 Mursid Saksono Balai Bahasa Provinsi DIY

26 Mita Saraswati, S.AB. Balai Bahasa Provinsi DIY

27 Amanat Balai Bahasa Provinsi DIY \ IJJ
,,\xJ

/
I

28 Dini Citra Hayati, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY

29 Edy Wastana Balai Bahasa Provinsi DIY gd#x-
30 Ninik Sri Handayani Balai Bahasa Provinsi DIY lf-
31 Muhammad Haris Ardani, S.Pd. Balai Bahasa Provinsi DIY

t

{
32 Warseno Balai Bahasa Provinsi DIY

33 Umiluningsih Balai Bahasa Provinsi DIY

34 Budi Harto Balai Bahasa Provinsi DIY

35 Sumarjo Balai Bahasa Provinsi DIY

Balai Bah*sa Provinsi DIY M36 Affendy

37 Sri Haryati KPPN Yogyakarta

IKADUBAS
I

38 Aurelia Oktavia Putri

IKADUBAS39 Rendra Hidayat

IKADUBAS
t It1,,"+40 Anggita Aulia Rahma Nardillla

IKADUBAS4l Peter Guntara

I
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I
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IGMINTERI/AN XTU NGAN
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Praktik Baik zl di KppN

PENETAPAN I.]NTI KERJA

Perm TPI sebagai Koffultatr
dm Frsilitator

PEMA}ITAUAN
PEMBANGT]NAN

Pembargunan ZI S€cara
Berlelujutan

Didukmg melanisme motrey ymg
memadai

penyebrluasan iaformsl

PENCANANGAN

Deklrasi
dm

PEMBANGUNAN

Tim teda
Program kerja

Moaev dm surveimandiri
Manajcmen Komunitasi
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PermenpanRB

Tim Kerja Zl

Rencana Pembangunan Zl

Pemantauan dan Evaluasi Zl

Manajemen Perubahan

Kondisi yang
Diinginkan

Komitrnen Dalam Perubahan

Komitmen Pimpinan

Membangun Eudaya (eria

2
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Kondisi yang
Diinginkan

Penataan Tata Laksana

sJpb
lndoneslon Treosurg

han Berbasis Elektronik {SPBE) yane
Terintegrasi
Sistem

Perencanaan kebutuhan
kebutuhan organisasi

pegawai sesuai dengan

Pengembangan Pegawai berbasis Kompetensi

Mutasi

Penataan Manajemen
SDM

Penetapan Kinerja IndividuKondisi yang
Diinginkan

Kinerja lndividu

Assesment Pegawai

3

s

*
Kin t,

,.I

PEMENUHAN REFORM

SOP Kegiatan Utama Pengaruh penyederhanaan
proses bisnis

birokrasi terhadap peta

Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik

Keterbukaan tnformasi publik.
Memberikan Nilai Manfaat.

P,rnaeruuHSN

riHEF.OilM
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Kondisi yang
Diinginkan

Penguatan Akuntabilitas

sJpb
lndonaslon TreosurU

Keterlibatan Pimpinan Meningkatnya Capaian Kinerja

Pemberian Reward & punishment atas dasar kinerja
Pengelolaan Akuntabilitas Kinerja

Kerangka Logis (penjabaran kinerja)

Gratifikasi ;

Penerapan SPIP;

Whistle Blowing System ;

Penguatan Pengawasan

Kondisi yang
Diinginkan

Mekanisme Pengendalian Aktivitas Utama

Pegawai.

4

s

K*iler as

'PEMEIUilFI N REFORM

PTMEruUHAAI

fiESORM

Penanganan Pengaduan Masyarakat

s
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Kondisi yang
Diinginkan

rblik

*Jpb
lndoneslon Treosuru

Pelayanan Pu

5

fi[s s,$ul*#t!r

s
irt:irir

Standar pelayanan Upaya dan/inovasi telah mendorong perbaikan

Budaya pelayanan prima; Upaya dan/atau
telah dipermudah

inovasi pada perizinan/pelayanan

Pengelolaan Pengaduan; Penanganan pengaduan pelayanan
Penilaian Kepuasan Terhadap pelayanan ;

Peningkatan Tl
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itPUSU( TNOONTSIA

Kiat Su kseslnti Pendukung

I(oMITME'{ PIMPINAN

Komitren nyata pimpinan dan
semua karyilan dengan melibatkan bilahan

dalam pelaksanaan program
refomasi birckEsi dan monularkan semangat

dan visi yang sama

ASISTENSI PEMBANGUNAN ZI.
WBK/WBBM
Prcses asistensi dilakukan mulai dari
tahap p€mbangunan pada unit kerja.

SIMPLIFIKASI DAN INOVASI
LAYANAN
Simplitikasi prcses bisnis layanan dalam

keangka cuslomr diEn oienled dan
terus be.inovasi guna meme€hkan

pemasalahan yang dihadapl oleh
pengguna jasa/masyackat

PENILAIAN BERBASIS IT

Siapkan inf€stuktur yang
memadai apabila obseruasi
dilakukan via Vidcon

KNOW'NG YOUR EMPLOYEE

Bagian dari manajemen pengilasan dan
pengendalian intemal yang berusaha mendorong

aiasan langsung mengetahui kondisi dari anggota
timnya

M ON TfO R IN G D AI{ EVATUASI

Pemantaua
dan evaluasi b€rkelanjutan
untuk m6maslikan
bstwa progEm yang sodang
dijalankan tetap dijalumya dan sobagai
mgdia umpan balik perbaikan

MEMBANGUN'/VT'MACY OENGAN

STAKEHOLDERS
Membangun komunikasi proaktjf dengan stakeholde5

untuk menginfomasikan berbagai kebijakan dan
perubahan positif yang terjadj dalam organisasi

l--*t9'
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Penilalan oleh TPN
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HAKORDIA

Tahapan Penilaian di TPN
PANEL DI TIM KERJA

KEMENPAN.RB

Panel dilaksanakan
berdasarkan hasil
praevaluasi/evaluasi
lapangan dan hasil

CLEARANCE KPK

DAN ORI

DESK EVALUATION

Akan dinilai
kelogisan data
dalam pengisian &
minimum
aquiarcnlW

SURVEI

Suruei dilakukan
secara onlins
melaluiSMS, WA,
email, atau QR
Code

EVALUASI LAPANGAN

Akan dilakukan
evaluasi lapangan
kemungkinan
besar dengan
metode ydeo

survst.

D6sk Evaluation
didapatkan tentative temuan tertentu
atau guna penilai msmperoleh
keyakinan yang cukup maka
dilakukm evaluasi lapangan

tlrl

alea

lndeks PersepsiAnti Korupsi dan lndeks Persepsi pelayanan publik

Survei

7

A lal:r<
IENbFr

t-

TEKNIS FEtA(SANAAN

Suryei diiaksanaks
', or,linedengantekfiis

p€lsksanaanakan
dib€rikan akses kepada

ffit keria untukfiasuk ke
shp1b. mqnpan-99.16 unluk
- malal$kan pengisiani..r:l

cuslomer t/st (profil
respohden)

I : q.iPfilAiP.Y..!,,,,,;i

.. Satiiniuinyi.$it-mr:
;,,: akal g1p,ng-!{im,:

::Jglejltib,gherap-'c=
:::a.lurliiitrr SM$i:.:WA;
smdilidan &kCs d

yang oapat ]
digqrakan olefi :,

lesbbnden untuk ..1

riiengipi eqrue:. "1

KErEBl,{Ariiguf,vEf
.,.ONLlRt , iii

sar"6*tuk[iA#J
survei mhne: fisq..r

Oitrnatsetiap sitkani
hasihya speili'ahll
ds+ brea f.€s"dilihat
x Bpslang

. i$S" iendali i

,U.g€:haraF:-
:dDdr.hatikan: t 1 * p?,rtanyaanS !F. P,,' 5IPAK) :r,

KUESIONER SUBVEIli, nrseolom 
,

,Maksimal responden
ii.lidak diq,Alqsi tetapi: . mininilSS r,i.,
respoidglrl $etain-it(!
p9,$ilih-qlt'ibstaadef !

Kuesioner dalam
survei onlina akan

dibuat untuh mudah
dimsnqertioleh

respondon
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lnovasi
lnovasi dalam ZI-WBKMBBM

03

04
INOVASI TIDAK HARUS BERUPA IT

lnovasi tidak harus yang berupa Tl, tetapi bisa
berupa p€nyedsrhanaan proses bisnis.

02
BEFORE/AFTER DARI INOVASINYA

lnovasi harus memberikan dampak sabelum
dan set6lah penerapannya.

JIKA MUNGKIN DITEIAPKAN OATAM
PROSES B|SNtS (MtSAtNyA tNSTRUt(st
KERJA KEPALA KANTOR)

05
DITUANGKAN DATAM PROPOSAT INOVASI

Proposal inovasi skurang-kurangnya memuat
aroa perubahan, tipe inovasi, latar belakang,

tujuan, rencana keria, dampaUbefore-afler, dan
apakah talah direplikasi unit lain.

01
DAMPAK INOVASI TERHADAP KINERJA
ORGANISASI

lnovasi yang dilakukan mempunyai dampak
tgrhadap core Dus,ness dan pencapaian kinerja.

IIII

Proposal lnovasi

(Pusat belum

dan inovasi ada di
unit kerja)
Pengembangan
kebijakan dari pusat
(Pusat sudah

dan pengembangan
inovasi untuk
kebuakan tsb)
Replikasi dari unit
lain
(Pusat belum
mempunyai
kebi.lakan- inovasi
ada di unit kerja
sejenis-inisiasi dan
pengembangan
inovasi oleh unit

mempunyai

mempunyai

ldentifikasi Masalah
ada pada unit

diimplementasikannya
suatu lnovasi.
kondisi tersebut
kuantitatif maka

dalam penyelesaian
tugas,dll. Apabita

dalam bentuk narasi.
Harapan.

data
antrian padajumlah

Waktu yang

kualitatif maka

sehingga
adanya inovasi;
Kondisi

solusi

IRencana

lkerla yans
ldilakukan
palam
lmembuat

linovasi

lDampak atau
hasil dari inovasi
$erta perbedaan
bebelum dan
petelah inovasi

lditerapkan

["-

8

Area Ipe lnoyasi Lataf BelakanglFerubahan
Tujuan yang Ingin

.Dicapai
i,BSnc,iroi
t]."Ke4ajfi

Dampak atau
,.Bqfore1Afie[

Addnva lnovasi

Apakah inovasi
lefan direpllkasi
uniUsatkei lain
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Rekomendasi kegiatan Sinkronisasi Ketatalaksanaan

l Koordinator kegiatan mencermati poS sebagai acuan daram melaksanakan kegiatan
teknis dan dukungan manajemen.

2. Dokumen POS yang belum ada di Balai Bahasa provinsi DIy perlu segera
ditindaklanjuti dengan menyusun poS dan melibatkan tim pelaksana kegiatan dan
difasilitasi oleh tim Tata Laksana.

3' Proses penlusunan poS akan dilakukan oleh masing-masing tim kegiatan dengan
pendampingan dari Tim Ketatalaksanaan Balai Bahasa provinsi Dly yang akan
dilakukan bertahap dengan target pelaksanaan tanggal 2_10 Februari 2023.

4. Koordinator kegiatan mengisi tautan tagihan hasil dari kegiatan Sinkronisasi
Ketatalaksanaan melalui tautan: shorturl.aVjluog.

5 Koordinator kegiatan segera menyelesaikan KAK Kegiatan paling lambat tanggar 4
Februari 2023 dan menggunggah KAK melaui tautan: shorturl.atljluO9.

6. KAK yang dibuat harus menjelaskan pola pelaksanaan kegiatan_

7. KAK harus mencakup keluaran output, outcome, dan manfaat.

8 Dalam pola pembinaan di Balai Bahasa Dry perru disepakati pola yang akan dipakai

a. Intervensi Penuh dari Balai Bahasa yogyakarta

b. Berbagi dengan Pemangku kepentingan

c. Balai Bahasa hanyajadi pemantik

9. Dalam proses bisnis rangkaiannya Tim tatalaksana perlu menyiapkan pedoman

kegiatan secara tertulis, dilaksanakan oreh tim pelaksana, dan tim humas

menyampaikan ke publik.

10. Tindak lanjut Nota Kesepakatan dilakukan oleh tim Humas.

1 1. Pola kegiatan Musikalisasi Puisi menggunakan pola pemantik.

12 Semua informasi yang berbentuk data dikumpulkan oleh tim datin dan masuk ke

dalam aplikasi Adabay.

13' Duta Bahasa: peserta pemilihan duta bahasa bisa berasal dari luar KTp Dry (yang

penting menguasai budaya dan bahasa DIy).

14. Perlu dibentuk Tim penyusun Proses Bisnis Balai Bahasa provinsi DIy.
15. Pembuatan peta risiko setiap kegiatan akan dilakukan secara bertahap dengan

pendampingan tim ketatalaksanaan dengan target pelaksanaan tanggal 13_17
Februari 2023.

16. Penl,usunan SKP 2023 akan dilakukan oleh masing-masing pegawai dengaa

pendampingan dari Tim Kepegawaian Balai Bahasa provinsi DIy dengan target

pelaksanaan tang gal 20-14 Februari 2023.
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CHECK LIST
LAPORAN KEGIATAN

LAYANAN UMUM
PELAYANAN ORGANISASI DAN TATA KELOLA INTERNAL

SINKRONISASI KETATALAKSANAAN
TAHTIN 2023

NO. UNSUR URAIAN
I Sampul luar
2 Sampul dalam
J Lembar pengesahan

4 Ringkasan eksekutif
5 Kata pengantar

6 Daftar isi
7 Pakta integritas
8. Laporan kegiatan

a. Pendahuluan
o Dasar hukum
a Latar belakang
o Tuiuan
b. Pelaksanaan
a Pelaksana
a Peserta
o Waktu dan tempat
a Materi
o Narasumber
a Pola pelaksanaan
a Jadwal Pelaksanaan
a Keluaran (output)
a Keluaran

(outcome/dampak)
o Pembiayaan
a Evaluasi
c. Penutup
d. Penandatangan

H"**



CATATANLAMPIRAN

Divalidasi Ketua SPI,

ih

Yogyakarta,

Evaluator (Tim SPI),

Haris Ardani

NO. UNSUR
1 KAK
2 Sasaran mutu unit kerja
3 SOP
4 SK (yang dibiayai APBN)

a. SK Panitia Pelaksana /Tr,^
b. SK Narasumber f ea .

c SK Peserta,/Rekapitulasi data
peserta lengkap yang divalidasi
kepala unit kerla

5 Program kerja pelaksanaan kegiatan
(disusun sesuai tahapan dalam
POS/IK pelaksanaan kegiatan)

6 Panduan pelaksanaan kegiatan
(Jadwal kegiatan)

7 Rekapitulasi evaluasi (narasumber
dan/atau pelaksanaan kegiatan) yang
divalidasi kepala
Daftar induk rekaman kegiatan berisi
materi, jadwal, surat-menyurat,
notula, daftar hadir peserta, daftar
hadir narasumber, bukti mengajar
dilengkapi data dukung naskah,
matrik kompetensi/biodata
narasumber yang mencerminkan
keahlian/kompetensinya, tanda terima
ATK, dan lainJain)

9 Contoh sertifikat, tanda pengenal
peserta, publikasi, foto pelaksanaan,
LPD periadin

10. Dokumen pelaksanaan kegiatan
(laporan jadi dalam bentuk salinan
lunak dan cetakan)

ff^t V.-z t--^4*r.
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URAIAN (CATATAN)
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